ZARZADZENIE ZARZADCY
Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”
z dnia 19 sierpnia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia Zasad ksztalcenia na odleglos¢ na studiach pierwszego, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich

Dzialajac na mocy postanowienia Slaskiego Wydzialu Zamiejscowego Departamentu do Spraw
Przestgpczosci Zorganizowanej i Korupcji Prokuratury Krajowej w Katowicach z dnia 14 marca 2024
roku, wydanego w postgpowaniu przygotowawczym o sygnaturze akt 1001 - 109.Ds.9.2022, jako
zarzadca Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”, tj. uczelni niepublicznej z sicdziba w
Warszawie (02 304) przy Alejach Jerozolimskich 133a, wpisanej do Ewidencji Uczelni
Niepublicznych, prowadzonej przez Ministra Edukacji i Nauki, pod numerem 383, REGON
381457997, NIP 5252765348 (dalej jako ,,Uczelnia”), na podstawie § 17 ust. 1 Statutu Uczelni,
zarzadzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin ksztalcenia na odleglosé na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz na
Jednolitych studiach magisterskich, stanowiacy Zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zwany dalej
Zasadami.

§2.
Traca moc dotychczas obowigzujgce zarzadzenia Rektora regulujace zasady prowadzenia ksztalcenia z
wykorzystaniem narzedzi i technik ksztalcenia na odleglo$é.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia
Zarzgdcy z dnia 19 sierpnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Zasad ksztalcenia na odlegtoéé na studiach

pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich

Regulamin ksztalcenia na odleglo§é¢ na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych

studiach magisterskich

§1

. Uczelnia Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia”, zwana dalej ,,.Uczelnig”, prowadzi zajecia

dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé, za poérednictwem

platformy e-learningowej wulHumamun, narzedzi zawartych w pakiecie MS Office 365 lub za

pomocg innych udostgpnianych przez Uczelnig narzedzi do ksztalcenia na odlegtosé.

Dopuszcza si¢ nastgpujgce formy ksztalcenia z wykorzystaniem narzedzi nauczania na odlegltosé:

1) zajecia zdalne — godziny dydaktyczne realizowane w formie synchronicznej umozliwiajace;
jednoczesny kontakt audio-wizualny studenta i prowadzacego, z wykorzystaniem
podstawowych narz¢dzi platformy wuHumanum, narz¢dzi zawartych w pakiecie MS Office 365
lub innych udostepnianych przez Uczelnig narzgdzi do ksztatcenia na odlegtosé;

2) zajgcia hybrydowe — godziny dydaktyczne realizowane z udzialem studentow jednoczesnie w
formie stacjonarnej oraz w formie zdalnej, o ktorej mowa w pkt. 1.

. Przez prowadzacego w niniejszym regulaminie rozumie si¢:

1) nauczyciela akademickiego lub
2) inng osobg, ktorej powierzono prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,
- ktora realizuje zajgcia dydaktyczne w formie zdalnej lub hybrydowej.

4. Zajgcia zdalne i hybrydowe mogg by¢ prowadzone przez jednego lub wigeej prowadzgcych.

W

. Autorem zaj¢¢ 1 prowadzgcym moga réozne osoby.
. Wszelkie asynchroniczne formy ksztalcenia na odlegtos¢ moga by¢ uznawane wylacznie jako

dodatkowe wsparcie dydaktyczne. Formy asynchroniczne nie s uznawane za zajecia dydaktyczne
wynikajgce z programu studiow.

§2.

. Wsparcie techniczne w zakresie prowadzenia i uczestnictwa w ksztatceniu na odleglo$é oraz dostep

do odpowiedniego oprogramowania zapewnia Zespot ds. IT.
Wsparcie metodyczne, instrukcje i tutoriale dotyczace aplikacji i $rodowisk prowadzenia i
uczestnictwa w ksztalceniu na odlegtos¢ zapewnia Zespot ds. IT.

. Zespol ds. IT prowadzi stala synchronizacj¢ baz danych systemu wuHumanum oraz aplikacji

Microsoft Teams w zakresie umozliwiajacym staly dostep nauczycieli akademickich do
przedmiotow prowadzonych przez nich za po$rednictwem ustugi Microsoft Teams.

3.

. Zasadg na Uczelni jest prowadzenie zaje¢ w formie stacjonarne;.
. Konkretne zajgcia zdalne moga by¢ prowadzone za zgoda wiasciwego Dyrektora Instytutu, z

zastrzezeniem ust. 3.

Odrgbne zasady dotyczg grup powstatych w wyniku likwidacji studiow prowadzonych wylgcznie z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé.

Dyrektor Instytutu moze w drodze zarzadzenia:

1) ograniczy¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych do okreslonych kierunkéw lub trybow
studiow;



2) ograniczy¢ mozliwos¢ prowadzenia zajg¢ zdalnych do okreslonych form prowadzenia zajgé;

3) wprowadzi¢ szczegolowe zasady prowadzenia zajeé zdalnych nienaruszajace przepisow
niniegjszego zarzadzenia:

4) uzalezni¢ mozliwosé prowadzenia zajeé zdalnych od spelnienia przez prowadzacego okreslonych
warunkow (np. sporzadzenia szczegolowego uzasadnienia wniosku o mozliwoé¢ prowadzenia
takich zaje¢. ukofczenia przez prowadzacego okreslonych szkolen, uzyskania zgody
wydzialowego zespolu ds. jakosci ksztalcenia itp.);

3) wykluczy¢ mozliwosé prowadzenia zaje¢ zdalnych w Uczelni.

. Zarzadzenie Dyrektora Instytutu, o ktdrym mowa w ust. 4, przekazywane jest bezzwlocznie do
Rektora. Rektor moze stwierdzi¢ jego niewaznos¢ w przypadku jego niezgodnosci z niniejszym
zarzadzeniem, innymi aktami prawnymi obowiazujacymi w Uczelni lub z powszechnie
obowigzujacym prawem.

6. Zajecia zdalne mogg by¢ prowadzone w formie synchronicznej z wykorzystaniem narz¢dzi pakietu
MS Office 365, narzedzi platformy wuHumanum lub innych narz¢dzi udostgpnianych przez
Uczelnig.

7. Zajgeia zdalne odbywaja si¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem lub planem studiow.

8. Zajecia zdalne powinny w szczegdlnosci:

I) by¢ ulozone w sposob przejrzysty i latwy w nawigacji dla uzytkownika;

2) zawieraé wszystkie tresci, moduly i narzedzia, uwzglednione w sylabusie przedmiotu;

3) umozliwia¢ osiagnigcie zakladanych efektow uczenia sig przy planowym nakladzie czasu pracy
wlasnej uczestnika zajeé.

9. W przypadku zajgé ksztaltujacych umicjetnosci praktyczne, okreslonych programem studiow
narzgdzia i techniki ksztalcenia na odleglos¢ moga by¢ wykorzystywane wylacznie pomocniczo tj w
sposob zdalny moga si¢ odbywaé nastgpujace elementy zajeé:

I) Warstwa teoretyczna niezbgdna do zrozumienia przedmiotu i dalszego wykonywania éwiczen
praktycznych stacjonamie w siedzibie Uczelni;

2) Wyjatkowe przelozenie zajgé ze stacjonarnych na hybrydowe na wniosek nauczyciela
akademickiego, o ile nie zaburzy to planu zajeé studentow, a tematyka tych zaje¢ moze byé
zrealizowana w sposéb zdalny.

10. Maksymalny wymiar zaj¢¢ zdalnych nie moze przekraczac 50% ogolu punktéw ECTS okreslonych
programem studiow.

wn

§ 4.

Prowadzacy zaj¢cia dydaktyczne musi zamieszezaé na platformie wuHumanum:
1) matenialy dydaktyczne dla prowadzonego przez siebie przedmiotu;
2) clementy sluzace utrwalaniu materialu w formic testow, quizow Jub innych zasobdw
interaktywnych z zastrzezeniem, ze ich wyniki nie moga stanowi¢ podstawy zaliczenia efektow
uczenia si¢ przewidzianych sylabusem przedmiotu.

§5.
Zajgcia prowadzone na platformach udostgpnianych przez Uczelnie archiwizowane sa w cyklach
semestralnych, zgodnie z zasadami dokumentacji przebiegu studiow, przyjetymi w Uczelni.

§6.
Autor zaj¢¢ jest odpowiedzialny za pozyskanic zgodnie z prawem wszelkich licencji koniecznych do
wykorzystywania materialow zamieszczonveh w materialach prezentowanych na zajeciach oraz za
przygotowanie zaj¢¢ z pelnym poszanowaniem praw autorskich osob trzecich.



§7.
Do prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, majg zastosowanie
w szczegolnoéci przepisy prawne w dotyczace ochrony danych osobowych w Uczelni oraz
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w systemach informatycznych i zasad korzystania z
infrastruktury informatycznej Uczelni.

§8.
1. Hospitowanie zajg¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé
odbywa si¢ na zasadach ogolnych, przyjetych w Uczelni.
2. Szczegotowe zasady przeprowadzania hospitacji okresla Dyrektor Instytutu.
3. Rozliczanie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, odbywa sig na zasadach okreslonych w Polityce Jakosci.

§9.
W przypadku zaj¢¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé,
wymagajgcych regularnych interakcji migdzy prowadzgcym, a uczestnikami zajeé, liczebno$é grup
zajgciowych okreslajg odrgbne przepisy



