ZARZADZENIE ZARZADCY
Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”
z dnia 19 sierpnia 2024 roku
w sprawie zasad archiwizacji dokumentacji okresowych osiagnie¢ studentéw

Dziatajagc na mocy postanowienia Slaskiego Wydziatu Zamiejscowego Departamentu do Spraw
Przestepczosci Zorganizowanej i Korupcji Prokuratury Krajowej w Katowicach z dnia 14 marca 2024 r.
w ramach postgpowania przygotowawczego o sygn. akt 1001-109.Ds.9.2022, jako zarzadca Uczelni
Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia” z siedzibg w Warszawie (02 304) przy Alejach
Jerozolimskich 133a, wpisanej do Ewidencji Uczelni Niepublicznych, prowadzonej przez
Ministra Edukacji i Nauki, pod numerem 383, REGON 381457997, NIP 5252765348 (dalej
jako ,,Uczelnia”), na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) zarzadza si¢, CO nastgpuje:

§1
1. Archiwizacji podlega dokumentacja okresowych osiaggnie¢ studentéw niezaleznie od formy zajeé

(wyktady, ¢wiczenia, konwersatoria, proseminaria, seminaria, itd.).

2. Dokumentacja okresowych osiagnieé studentow jest archiwizowana przez okres 1 roku od
dnia zakonczenia cyklu studidéw, w ramach ktorego osiagniecia zostaly uzyskane.

3. Po zakonczeniu okresu, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentacja okresowych osiagniec
podlega zniszczeniu z uwzglgdnieniem odrebnych przepisow uwzgledniajacych wiasciwa
ochrong danych osobowych.

4. Odpowiedzialnos¢ za zniszczenie dokumentacji po zakonczeniu okresu archiwizacji, 0
ktorym mowa w ust. 2-3 ponosi Kierownik wtasciwego Biura Obstugi Studenta.

§ 2.

1. Dokumentacj¢ okresowych osiggnie¢ studentow stanowig dokumenty powstale W procesie

weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ potwierdzajace ten proces, a w szczegolnosci:

1) arkusze egzaminacyjne z pytaniami i odpowiedziami studentow;

2) arkusze kolokwiow z pytaniami i odpowiedziami studentow;

3) protokoty odpowiedzi ustnej, o ktorych mowa w ust. 2 — w przypadku zaliczen i egzaminéw
przeprowadzanych w formie ustnej;

4) prace zaliczeniowe przygotowane przez studentow;

5) inne materialy dokumentujgce osiggniecia studentéw (np. prezentacje multimedialne) jesli
stanowig podstawe weryfikacji efektow;

6) listy obecnosci — kazdorazowo w przypadku form innej niz wyktad,

7) protokoty ocen kazdego studenta potwierdzone wtasnorgcznym podpisem;

8) opis kryteriow oceny zastosowanych przy weryfikacji efektow uczenia sig.

2. W przypadku, gdy weryfikacja efektow uczenia si¢ ma forme ustng, nauczyciel akademicki lub

inna osoba, ktorej powierzono prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, sporzadza protokdt zawierajacy:

1) dat¢ i miejsce przeprowadzenia weryfikacji;

2) dane osoby lub 0sob przeprowadzajacych weryfikacje oraz informacje dotyczace danych zajec i
przedmiotu;

3) pul¢ mozliwych do zadania pytan, zadan lub tez obowigzujacych studentow;

4) listg imienng studentow przystepujacych do  weryfikacji efektow wraz z
przyporzadkowanymi numerami zadanych im pytan, zadan lub tez oraz uzyskang ocena;

5) date zamknigcia protokotu i podpis osoby lub oséb przeprowadzajacych weryfikacjg.



§3.
. Za:

1) zgromadzenie dokumentacji okresowych osiggni¢¢ studentow,

2) wprowadzenie ocen lub zaliczen do systemu wuHumanum w terminie okreslonym
Regulaminem Studiéw

- w ramach okreslonych zaje¢ dydaktycznych odpowiedzialny jest kazdorazowo nauczyciel

akademicki lub inna osoba, ktorej powierzono prowadzenie tych zajg¢ dydaktycznych.

. Po niezwlocznym wprowadzeniu przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, ocen w systemie

wuHumanum, zgromadzona dokumentacje okresowych osiggnie¢ studentéw z prowadzonych

przez siebie zaje¢ przekazuje si¢ do wilasciwego Biura Obstugi Studiow (dalej: ,,BOS”) w

terminie nie dluzszym niz 14 dni od zakonczenia przeprowadzania weryfikacji efektow

uczenia si¢ w ramach poszczego6lnych zajec.

. Pracownik BOS odmawia przyjecia dokumentacji okresowych osiagnig¢ studentow w

przypadku niewprowadzenia ocen Ilub zaliczen przez nauczyciela akademickiego z

prowadzonych przez siebie zaje¢ a takze nie wpisuje ocen za nauczyciela akademickiego.

Powyzsze zdarzenie nie wstrzymuje biegu terminu okreslonego w ust. 2.

§ 4.

. Kierownik BOS sporzadza raport zawierajacy liste przedmiotow i 0sob prowadzacych zajecia
w danym semestrze, wraz z informacja 0 przekazaniu lub nieprzekazaniu przez nich wymaganej
dokumentacji, i przekazuje go Rektorowi w terminie 30 dni od zakonczenia danego
semestru.

. W przypadku stwierdzonych brakéw lub uchybien w realizacji obowigzku przekazania przez
osobe, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, wymaganej dokumentacji, w szczegolnosci dotyczacej braku
wpisania ocen, Rektor moze podja¢ dziatania dyscyplinujace wzgledem nauczyciela
akademickiego.

§ 5.

Niniejsze zarzadzenie nie dotyczy dokumentow, ktorych archiwizacja regulowana jest
odrgbnymi przepisami, W szczegdlnosci rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiéow (Dz.U. z 2018r. poz. 1861 ze zm.).

§ 6.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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