UCZELNIA BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH - VARSOVIA

KIERUNEK: ADMINISTRACJA UCZELNIA BIZNESU
POZIOM: studia Il stopnia | NAUK STOSOWANYCH
PROFIL: praktyczny Y=1~CarY]l

TRYB: niestacjonarny
ROK ROZPOCZECIA: 2023/2024

SEMESTRI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 3 Zaliczenie z ocena

2 Informatyka laboratorium 25 4 Zaliczenie z oceng

3 Etyczne dylematy wspétczesnosci éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 70 10

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Historia mysli polityczno-prawnej/

4 . . wyktad+Eéwiczenia 30 4 Egzamin
Wspétczesne systemy polityczne

5 Ustrgj polityczny i system prawny RP wyktad+cwiczenia 30 4 Egzamin

6 Zasady tworzenia prawa wyktad+éwiczenia 30 4 Egzamin
Administ jno- dst

7 minis raf:yjnc? praw?g podstawy X wyktad+cwiczenia 30 4 Zaliczenie z ocena
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
Liczba godzin i punktéw 120 16

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw (o] (0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

8 Praktyka zawodowa praktyka 120 4 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 120 4

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 3 Zaliczenie z ocena
2 Informatyka laboratorium 15 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 45 5

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

3 Metody organizacji i zarzgdzania wyktad+céwiczenia 25 3 Egzamin

4 Socjologia organizaciji wyktad+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Probl ktadni i st i

5 rob.e.my wy. adniis osF>wan|a prawa wyktad+céwiczenia 20 4 Zaliczenie z ocena
administracyjnego- studium przypadku

6 Gospodarka budzetowa wyktad+céwiczenia 25 4 Zaliczenie z ocena
Polityk t i syst i i

, Polityka spoteczna i system ubezpieczen wyktad-+éwiczenia 20 3 Egzamin
spotecznych

8 Wspdtpraca miedzynarodowa i transgraniczna wyktad+éwiczenia 20 4 Egzamin
Liczba godzin i punktéw 140 21

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw 0] 0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

9 Praktyka zawodowa praktyka 120 4 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 120

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 30 3
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Postepowanie administracyjne i

2 . . wyktad+éwiczenia 15 2 Egzamin
sgdowoadministracyjne

3 Zrédta finansowania inwestycji éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 35 5

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Gospodarka samorzadowa

4 System administracji publicznej konwersatorium+cwiczenia 15 3 Egzamin

5 Prawo pracy w samorzadzie terytorialnym konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

6 Gospodarka komunalna éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

7 Bezpieczenstwo informacji éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 12

. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego

4 Prawne podstawy bezpieczenstwa konwersatorium+cwiczenia 15 3 Egzamin

5 Instytucje bezpieczeristwa wewnetrznego éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

Administracja publiczna w sytuacjach

6 L konwersatorium+déwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
zagrozen niemilitarnych

7 Bezpieczenstwo informacji éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 12

C3. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

4 Prawne podstawy dziatalno$ci gospodarczej konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin

5 Organy i funkcje administracji gospodarczej ¢éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

6 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

7 Public relations w administrowaniu biznesem ¢éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 12

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa
Organizacja i funkcjonowanie stuzby celno-

4 . . o konwersatorium+cwiczenia 15 3 Egzamin
skarbowej i stuzby cywilnej

5 Rachunkowo$¢ budzetowa i podatkowa éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

6 Postepowanie podatkowe konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

7 Postgpowanie karne skarbowe éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocenag
Liczba godzin i punktéw 55 12

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

4 Prawo dyplomatyczne i konsularne konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin

5 Wybran.e zagadnlenla h|st?r|| i kultury Polski &wiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
na tle historii powszechnej

6 HI.StOI"Ia dyplomacii. Dyplomacja XX i XXI konwersatorium+cwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
wieku

7 Protokét dyplomatyczny éwiczenia 10 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 55 12



C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

Podstawy prawa w procesie zarzgdzania

4 . . konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin
nieruchomoscia
Finansowe aspekty prowadzenia dziatalnosci _ . . . .

5 . P yp, . . éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami

6 Czynnosci prawne zarzadcy konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
Komunikacja z klientami i zarzadzanie obstu . . . .

7 X ) 3 g2 éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
klienta
Liczba godzin i punktéw 55 12

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

Aspekty prawne funkcjonowania opieki

4 . konwersatorium+c¢wiczenia 15 3 Egzamin
zdrowotnej w RP

5 Pomoc oraz polityka spofeczna i zdrowotna  éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

6 Organizacja systemu ochrony zdrowia konwersatorium+cwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
Administracj instytucjach och

7 dmm.ls racjaw instytucjach ochrony éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
zdrowia
Liczba godzin i punktéw 55 12

C8. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

4 Podstawy prawa administracyjnego RP i UE  konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin

5 KPAijego rolaw pracy urzednika éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
Marketing i - dministracii

6 ar 'e |ng_| promocja w administracyt konwersatorium+déwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
publicznej
Podst technologii inf inei i aplikacii

7 ?ds awy technologll informacyjne) 1 aplikacy! éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
biurowych
Liczba godzin i punktéw 55 12

. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Konstytucyjne podstawy organéw wymiaru

Lo konwersatorium+déwiczenia 15 3 Egzamin
sprawiedliwos$ci
Mi .
|edz?/narodo’vv’e organy wymiaru éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
sprawiedliwosci
6 Procedury karne i cywilne konwersatorium+cwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
7 Organy ochrony prawnej éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 12
C10. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa
4 Samorzadowa polityka spoteczna i obywatelsk konwersatorium+éwiczenia 15 3 Egzamin
5 Ochrona srodowiska z elementami zréwnowaz é¢wiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
Gospodarka nieruchomos$ciami i mienie . . . . .
konwersatorium+cwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
komunalne
7 Planowanie przestrzenne éwiczenia 10 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 55 12
C11. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
4  Aspekty prawne funkcjonowania stuzby BHP  konwersatorium+éwiczenia 15 3 Egzamin
5 Wybrane zagadnienia psychologii pracy éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
6 Ergonomia pracy konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
7 Organizacja stuzby BHP w Polsce i UE éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 12

Prawne aspekty rozwoju spoteczeristwa

4 . . R . L .. konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin
informacyinego i elektronicznej administracii
Rola e-demokracji, e-administracji, e-ustugw . . X .

5 . J, .J g. éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocenag
europejskich i krajowych strategiach rozwoju

6 E-postepowanie administracyjne konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
Biuletyn Informaciji Publicznej i dostep do . . . .

7 Y ) ) ep éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocenag

informacii publicznej



Liczba godzin i punktéw

55 12

C13. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych

Prawne aspekty ochrony i dokumentacji

ochrony danych osobowych
Organizacja i funkcjonowanie systemu

ochrony informacii niejawnych
6 Informacje prawnie chronione
Funkcjonowanie kancelarii tajnych i
niejawnych
Liczba godzin i punktéw

konwersatorium+c¢wiczenia 15 3 Egzamin

éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocenag

konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocenag

éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
55 12

C14. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

4 Prawo pracy konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin

5 Prawne aspekty rekrutacji pracownikéw éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

6 Podatkowe aspekty zatrudnienia konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

7 System ubezpieczenia spotecznego w Polsce ¢éwiczenia 10 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 55 12

C15. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

4 Prawne podstawy zamowien publicznych
Przygotowanie i przeprowadzenie
5 postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego
Zamdwienia podprogowe nieprzekraczajgce

30.000 euro
7 Srodki ochrony prawnej

Liczba godzin i punktéw

C16. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin

éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

konwersatorium+céwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
55 12

4 Prawo gospodarcze publiczne
5 Prawo cywilne w biznesie
6 Prawo handlowe
7 Prawo reklamy
Liczba godzin i punktéw

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

konwersatorium+céwiczenia 15 3 Egzamin

éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

konwersatorium+cwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

éwiczenia 10 3 Zaliczenie z ocena
55 12

8 Seminarium dyplomowe
9 Praktyka zawodowa

Liczba godzin i punktéw

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:

konwersatorium 20 2 Zaliczenie z ocena
praktyka 200 8 Zaliczenie z oceng
220 10




SEMESTR IV

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

Liczba godzin i punktéw 0] 0]
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Postepowanie administracyjne i sgdowo-

1 A . wyktad+éwiczenia 20 3 Egzamin
administracyjne
Ekonomika i zarzgdzanie P . . .

2 L. . . . Cwiczenia 30 4 Zaliczenie z ocena
przedsigbiorstwem/Zarzadzanie projektami
N ‘acie i mediaci dministracii

3 egoq.aqe.| r.ne lacje w administracji/ éwiczenia 15 2 Zaliczenie z ocena
Komunikacja interpersonalna
Liczba godzin i punktéw 65 9

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Gospodarka samorzadowa

4 Gospodarka nieruchomosciami éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

5 Zamowienia publiczne éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Warsztaty tworzenia aktéw prawa . . . .

6 L Y P éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
miejscowego
Liczba godzin i punktéw 55 9

4 Bezpieczenstwo i porzadek publiczny éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

5 BHPiergonomia éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Gra d jna: ie ki

6 re ecyzyjna. reagowam.e ryzysowe éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
podczas klgski zywiotowej
Liczba godzin i punktéw 55 9

C3. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

P i : kiwanie Srodka

4 om?c publiczna i pozyskiwanie Srodksw éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
publicznych

5 Zarzadzanie projektami éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

6 Negocjacje biznesowe éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 55 9

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

4 Postepowanie egzekucyjne w administracji éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

5 Podatek od towardéw i ustug éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Post i | i 5Inot

6 . 08 'epowanle ceine w prawie wspoinotowym éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
i krajowym
Liczba godzin i punktéw 55 9

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

4 Gtéwne kierunki polityki zagranicznej RP i UE  ¢wiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
O izacj lacéwkach

5 reanizacja pracy W placowkac éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
dyplomatycznych i konsularnych

6 Warsztaty dyplomatyczne éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 9

4 Zarzadzanie dokumentacja éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

5 Techniczne utrzymanie nieruchomosci éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

6 Kontrola realizacji zobowigzarn umownych éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 55 9

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

Podstawy ubezpieczen zdrowotnych i
spotecznych

éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena



5 Organizacja dziatalnosci leczniczej éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
6 Zarzadzanie w stuzbie zdrowia éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 55 9
C8. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

4 Partnerstwo publiczno-prywatne éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

5 Zamownienia publiczne éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

6 Audyt wewnetrzny i kontrola zarzadcza éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 55 9

4 Postepowanie egzekucyjne éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena

5 Etyka w wymiarze sprawiedliwo$ci éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

6 Organizacja pracy kancelarii éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 9

C10. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa
Fundusze europejskie w administracji

4 . éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
samorzadowej

5 Dostep do informaciji publicznej i RODO éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Polityka kad dministracji . . . .

6 olityka ka royva W administracyt éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
samorzgdowej
Liczba godzin i punktéw 55 9

C11. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Badania wypadkdéw przy pracy i choréb

4 éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
zawodowych

5 Audyt w BHP éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Szkolenie pracownikéw w zakresie BHP oraz

6 metodyka prowadzenia instruktazu na éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
stanowisku pracy
Liczba godzin i punktéw 55 9

C12. SPECJALNOSC - E-administracja

E-PUAP i inne platformy elektroniczne w

4 o . éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
realizacji ustug publicznych
Rejestry publiczne, repozytoria i bazy danych | . . . .

5 Jestry p . pozy 4 4 éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
w systemach teleinformatycznych
Elektroniczna instrukcija kancelaryjna i . . . .

6 L ] J yj, éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
archiwizacja dokumentdéw elektronicznych
Liczba godzin i punktéw 55 9

4 System ochrony danych osobowych éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
Zadania petnomocnika ochrony niejawnej w

5 przedsigbiorstwie i jednostkach administracji ¢wiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
samorzadowei

t i i st

6 ijs em z.?rzadzama bezpieczeristwem éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
informacii
Liczba godzin i punktéw 55 9

C14. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

4 Zatrudnienie cudzoziemcoéw éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng

5 System emerytalny w Polsce éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Postgpowanie sagdowe z zakresu prawa pracy

. . . ¢wiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
i ubezpieczen spotecznych

Liczba godzin i punktéw 55 9
C15. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

4 Zamdwienia sektorowe éwiczenia 15 3 Zaliczenie z oceng
Dokumentacja postepowania o zamdéwienie . . . .

5 ] 1a postep éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
publiczne
System kontroli i audytu zamdéwien . . . .

6 Y . 4 éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
publicznych
Liczba godzin i punktéw 55 9

C16. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie



o o b

Instytucje otoczenia biznesu éwiczenia 15 3 Zaliczenie z ocena
Odpowiedzialno$¢ karna przedsigbiorcy éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Prawo pracy w biznesie éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 9

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

7

8

Seminarium dyplomowe konwersatorium 20 10 Zaliczenie z oceng
Praktyka zawodowa praktyka 40 2 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 60 12

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




UCZELNIA BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH - VARSOVIA

KIERUNEK: ADMINISTRACJA UCZELNIA BIZNESU
POZIOM: studia Il stopnia | NAUK STOSOWANYCH
PROFIL: praktyczny Y=1~CarY]l

o

TRYB: stacjonarny
ROK ROZPOCZECIA: 2023/2024

SEMESTRI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 3 Zaliczenie z ocena

2 Informatyka laboratorium 60 4 Zaliczenie z oceng

3 Etyczne dylematy wspétczesnosci éwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 15 10

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Historia mysli polityczno-prawnej/

4 . . wyktad+Eéwiczenia 40 4 Egzamin
Wspétczesne systemy polityczne

5 Ustrgj polityczny i system prawny RP wyktad+cwiczenia 45 4 Egzamin

6 Zasady tworzenia prawa wyktad+éwiczenia 45 4 Egzamin
Administ jno- dst

7 minis raf:yjnc? praw?g podstawy X wyktad+cwiczenia 45 4 Zaliczenie z ocena
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
Liczba godzin i punktéw 175 16

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw (o] (0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

8 Praktyka zawodowa praktyka 120 4 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 120 4

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 3 Zaliczenie z ocena
2 Informatyka laboratorium 25 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 55 5

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

3 Metody organizacji i zarzgdzania wyktad+céwiczenia 45 3 Egzamin

4 Socjologia organizaciji wyktad+éwiczenia 40 3 Zaliczenie z oceng
Probl ktadni i st i

5 rob.e.my wy. adniis osF>wan|a prawa wyktad+céwiczenia 45 4 Zaliczenie z ocena
administracyjnego- studium przypadku

6 Gospodarka budzetowa wyktad+céwiczenia 45 4 Zaliczenie z ocena
Polityk t i syst i i

, Polityka spoteczna i system ubezpieczen wyktad-+éwiczenia 20 3 Egzamin
spotecznych

8 Wspdtpraca miedzynarodowa i transgraniczna wyktad+éwiczenia 30 4 Egzamin
Liczba godzin i punktéw 245 21

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw 0] 0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

9 Praktyka zawodowa praktyka 120 4 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 120

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 30 3
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Postepowanie administracyjne i

2 . . wyktad+éwiczenia 25 2 Egzamin
sgdowoadministracyjne

3 Zrédta finansowania inwestycji éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 55 5

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Gospodarka samorzadowa

4 System administracji publicznej konwersatorium+cwiczenia 25 3 Egzamin

5 Prawo pracy w samorzadzie terytorialnym konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

6 Gospodarka komunalna éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

7 Bezpieczenstwo informacji éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 105 12

. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego

4 Prawne podstawy bezpieczenstwa konwersatorium+cwiczenia 25 3 Egzamin

5 Instytucje bezpieczeristwa wewnetrznego éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Administracja publiczna w sytuacjach

6 zagrozer niemilitarnych konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

7 Bezpieczenstwo informacji éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 105 12

4 Prawne podstawy dziatalno$ci gospodarczej konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin

5 Organy i funkcje administracji gospodarczej ¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

6 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

7 Public relations w administrowaniu biznesem ¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 105 12

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa
Organizacja i funkcjonowanie stuzby celno-

4 . . o konwersatorium+cwiczenia 25 3 Egzamin
skarbowej i stuzby cywilnej

5 Rachunkowo$¢ budzetowa i podatkowa éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

6 Postepowanie podatkowe konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

7 Postgpowanie karne skarbowe éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag
Liczba godzin i punktéw 105 12

4 Prawo dyplomatyczne i konsularne konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin

5 Wybran.e zagadnlenla h|st?r|| i kultury Polski &wiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
na tle historii powszechnej
Historia dypl ji. Dypl ja XX'i XXI

6 'storia dyplomacyl. Dyplomacja 22 1 konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

wieku

7 Protokét dyplomatyczny éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng



Liczba godzin i punktéw 105 12

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

Podstawy prawa w procesie zarzadzania

4 . konwersatorium+c¢wiczenia 25 3 Egzamin
nieruchomoscia
Finansowe aspekty prowadzenia dziatalnosci . . . .

5 X P yp. . . éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag
w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami

6 Czynnosci prawne zarzadcy konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Komunikacja z klientami i zarzgdzanie obstu . . . .

7 X ! 2 €3 ¢wiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
klienta
Liczba godzin i punktéw 105 12

Aspekty prawne funkcjonowania opieki

4 . konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
zdrowotnej w RP

5 Pomoc oraz polityka spoteczna i zdrowotna  éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 Organizacja systemu ochrony zdrowia konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Administracja w instytucjach ochron

7 . ! Yl Y éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
zdrowia
Liczba godzin i punktéw 105 12

. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

4 Podstawy prawa administracyjnego RP i UE  konwersatorium+éwiczenia 25 3 Egzamin

5 KPAijego rolaw pracy urzednika éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Marketing i . dministracii

6 ar .e |ng.| promocija w administrach konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
publicznej
Podst technologii inf inei i aplikacii

7 ?ds awy technologll informacyjnej 1 aplikacy! éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
biurowych
Liczba godzin i punktéw 105 12

. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Konstytucyjne podstawy organéw wymiaru

Lo konwersatorium+déwiczenia 25 3 Egzamin
sprawiedliwo$ci
Mied d i
'€ z?/naro ?W,e organy wymiaru ¢wiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
sprawiedliwo$ci
6 Procedury karne i cywilne konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
7 Organy ochrony prawnej éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 105 12

C10. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa
Samorzadowa polityka spoteczna i

konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
obywatelska
Ochrona $§rodowiska z elementami . . . .
J . X ¢wiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
zréwnowazonego rozwoju
Gospodarka nieruchomos$ciami i mienie . . . . .
konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
komunalne
7 Planowanie przestrzenne éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 105 12

C11. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

4 Aspekty prawne funkcjonowania stuzby BHP  konwersatorium+¢éwiczenia 25 3 Egzamin

5 Wybrane zagadnienia psychologii pracy éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 Ergonomia pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

7 Organizacja stuzby BHP w Polsce i UE éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag
Liczba godzin i punktéw 105 12

C12. SPECJALNOSC - E-administracja

Prawne aspekty rozwoju spoteczeristwa

. . . . . . .. konwersatorium+cwiczenia 25 3 Egzamin
informacyijnego i elektronicznej administracii



Rola e-demokraciji, e-administraciji, e-ustug w

5 o . . CEwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag
europejskich i krajowych strategiach rozwoju

6 E-postepowanie administracyjne konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Biuletyn Inf ji Publi ji t

7 . etyn n OFm?CJI ,Ub icznej i dostep do éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
informacii publicznej
Liczba godzin i punktéw 105 12

Prawne aspekty ochrony i dokumentacji

4 konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin

ochrony danych osobowych
izacia i funkel - ¢

5 OrganlzaFJa Hiun ?Joh?wanle systemu éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
ochrony informacii niejawnych

6 Informacje prawnie chronione konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Funkcj ie k larii taj hi

7 un clonowanie kancelarll tajnyeh | éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
nieiawnvch
Liczba godzin i punktéw 105 12

C14. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

4 Prawo pracy konwersatorium+cwiczenia 25 3 Egzamin

5 Prawne aspekty rekrutacji pracownikéw éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

6 Podatkowe aspekty zatrudnienia konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

7 System ubezpieczenia spotecznego w Polsce ¢wiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 105 12

C15. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

4 Prawne podstawy zamowien publicznych konwersatorium+cwiczenia 25 3 Egzamin
Przygotowanie i przeprowadzenie

5 postepowania o udzielenie zamdwienia éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
publicznego
ZamGwieni d . K .

6 amowienia podprogowe hieprzexraczajace konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
30.000 euro

7  Srodki ochrony prawnej éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 105 12

C16. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

4 Prawo gospodarcze publiczne konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin

5 Prawo cywilne w biznesie éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 Prawo handlowe konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

7 Prawo reklamy éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 105 12

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

8 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 2 Zaliczenie z oceng
9 Praktyka zawodowa praktyka 200 8 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 230 10

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR IV

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

Liczba godzin i punktéw 0] 0]
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Postepowanie administracyjne i sgdowo-

1 . . wyktad+éwiczenia 50 3 Egzamin
administracyjne
Ekonomika i zarzgdzanie P . . .

2 L. . . . Cwiczenia 45 4 Zaliczenie z ocena
przedsigbiorstwem/Zarzadzanie projektami

3 Negocliaqe} r.ned|ac1e w administracji/ éwiczenia 15 2 Zaliczenie z oceng
Komunikacja interpersonalna
Liczba godzin i punktéw 110 9

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Gospodarka samorzadowa

4 Gospodarka nieruchomosciami éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

5 Zamowienia publiczne éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Warsztaty tworzenia aktéw prawa . . . .

6 L Y P éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
miejscowego
Liczba godzin i punktéw 90 9

4 Bezpieczenstwo i porzadek publiczny éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

5 BHPiergonomia éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Gra decyzyjna: reagowanie kryzysowe

6 o . 30 3 Zali i
podczas Kleski zywiofowei éwiczenia aliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 9

C3. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

P i : kiwanie Srodkd

4 om?c publiczna i pozyskiwanie Srodksw éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
publicznych

5 Zarzadzanie projektami éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 Negocjacje biznesowe éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 9

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

4 Postepowanie egzekucyjne w administracji éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

5 Podatek od towardéw i ustug éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Post i | i 5Inot

6 . 08 'epowanle ceine w prawie wspoinotowym éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
i krajowym
Liczba godzin i punktéw 90 9

4 Gtéwne kierunki polityki zagranicznej RP i UE  ¢wiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
O izacj lacéwkach

5 reanizacja pracy W placowkac éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
dyplomatycznych i konsularnych

6 Warsztaty dyplomatyczne éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 9

4 Zarzadzanie dokumentacja éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag

5 Techniczne utrzymanie nieruchomosci éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 Kontrola realizacji zobowigzarn umownych éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 9

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia




Podstawy ubezpieczen zdrowotnych i

4 éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
spotecznych

5 Organizacja dziatalnosci leczniczej éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

6 Zarzadzanie w stuzbie zdrowia éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag
Liczba godzin i punktéw 90 9

C8. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

4 Partnerstwo publiczno-prywatne éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

5 Zamownienia publiczne éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 Audyt wewnetrzny i kontrola zarzadcza éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 9

C9. SPECJALNOSC - Administracja sagdowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Postepowanie egzekucyjne éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Etyka w wymiarze sprawiedliwo$ci éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Organizacja pracy kancelarii éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 9

C10. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Fundusze europejskie w administracji

4 . éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
samorzadowej

5 Dostep do informacji publicznej i RODO éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Polityka k inistracji

6 olttyka adroyva W administracji éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
samorzgdowej
Liczba godzin i punktéw 90 9

C11. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

B : k6 i chord

4 adania wypadkdw przy pracy i chorcb éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
zawodowych

5 Audyt w BHP éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Szkolenie pracownikéw w zakresie BHP oraz

6 metodyka prowadzenia instruktazu na éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

stanowisku pracy
Liczba godzin i punktéw 90 9

C12. SPECJALNOSC - E-administracja

4

5

E-PUAP i inne platformy elektroniczne w

. . éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
realizacji ustug publicznych
Rejestry publiczne, repozytoria i bazy danych | . R . .

Jestry P . pozy 4 4 éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

w systemach teleinformatycznych
Elektroniczna instrukcja kancelaryjna i . . . .

L ) . éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
archiwizacja dokumentéw elektronicznych
Liczba godzin i punktéw 90 9

System ochrony danych osobowych éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Zadania petnomocnika ochrony niejawnej w

przedsigbiorstwie i jednostkach administracji ¢wiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
samorzadowei ) )

'System z.:'arzadzama bezpieczenstwem &wiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
informaciji

Liczba godzin i punktéw 90 9

C14. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

4 Zatrudnienie cudzoziemcoéw éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag

5 System emerytalny w Polsce éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

6 !Dostep?wanlfe sadowe z zakresu prawa pracy éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
i ubezpieczen spotecznych
Liczba godzin i punktéw 90 9

C15. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

4 Zamdwienia sektorowe éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag
Dok taci ¢ . PR

5 ° L{men acla postepowania o zarowlenie éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
publiczne

t kontroli i t Swien
6 System kontroli i audytu zamGwieri éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

publicznych



Liczba godzin i punktéw 90 9
C16. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

4 Instytucje otoczenia biznesu éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

5 Odpowiedzialno$¢ karna przedsigbiorcy éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

6 Prawo pracy w biznesie éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 9

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

7 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 10 Zaliczenie z oceng
8 Praktyka zawodowa praktyka 40 2 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 70 12

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




