UCZELNIA BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH - VARSOVIA

KIERUNEK: ADMINISTRACJA UCZELNIA BIZNESU
POZIOM: studia | stopnia | NAUK STOSOWANYCH
PROFIL: praktyczny U=l ar¥l

TRYB: stacjonarny

ROK ROZPOCZECIA: 2023/2024

SEMESTRI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Bezpieczeristwo i higiena pracy wyktad 4 (0] Zaliczenie
2 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
3 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
4 Ochrona wtasnosci intelektualnej éwiczenia 15 1 Zaliczenie z oceng
5 Komunikacja spoteczna wyktad+cwiczenia 30 2 Zaliczenie z ocena
6 Wybrane z'z'agadnlenla Z wyktad+éwiczenia 30 2 Egzamin
psychologii/Psychologia spoteczna
7 Pedagogika spoteczna/Techniki uczenia sie  wyktad+céwiczenia 30 2 Egzamin
8 Wy.brar]e zagadnienia z socjologii/Socjologia wyktad-+Gwiczenia 30 5 Egzamin
politvki
9 Technologie informacyjne laboraroria 30 1 Zaliczenie z ocena
10 Szkolenie biblioteczne éwiczenia 2 0] Zaliczenie
11 Wychowanie fizyczne éwiczenia 30 (0] Zaliczenie
Liczba godzin i punktéw 261 14

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

12 Wstep do prawoznawstwa wyktad+Ewiczenia 30 2 Egzamin
13 Nauka o administracji wyktad+cwiczenia 45 3 Egzamin
14 Podstawy ekonomii (mikro i makro) wyktad+Ewiczenia 45 3 Egzamin
15 Pods'te'nwy or'ganiz?cji i z.arzadzania w wyktad+éwiczenia+zajecia 60 2 Egzamin
administracji publicznej praktyczne
16 WSteP do .naukl o paristwie/Ochrona wyktad+céwiczenia 30 2 Egzamin
cztowieka i obywatela
Och d h b h i inf ji
17 'c. rona danych osobowych I informacyl wyktad+cwiczenia 30 2 Zaliczenie z ocena
niejawnych
Liczba godzin i punktéw 240 16

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

Liczba godzin i punktéw

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
3 Wychowanie fizyczne éwiczenia 30 (0] Zaliczenie

Liczba godzin i punktéw 90 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

4 Prawo administracyjne wyktad+Ewiczenia 60 3 Egzamin
5 Postepowanie administracyjne wyktad+céwiczenia 60 3 Egzamin
6 Podstawy prawa cywilnego wyktad+éwiczenia 45 3 Egzamin

wyktad+éwiczenia+zajecia

7 Podstawy mediacji i negocjacji praktyczne 45 3 Zaliczenie z ocena
8 Organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej \F/)v:/alirf:;cri]v;/iczenia+zajecia 45 3 Egzamin
9 Podstawy statystyki wyktad+cwiczenia 30 2 Zaliczenie z ocena
10 Systemy i e-ustugi administracji publicznej  wyktad+cwiczenia 45 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 330 20

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw 0] 0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

11 Praktyka zawodowa praktyka 145 7 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 145 7

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 60 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE
wyktad+cwiczenia+zajgcia

3 Prawo administracyjne
oraktvczne

60 3 Egzamin

4 Postepowanie administracyjne éwiczenia+zajecia praktyczne 30 3 Egzamin
Podstawy prawa

5 konstytucyjnego/Konstytucyjny system wyktad+éwiczenia 45 3 Egzamin
organéw paristwowych

6 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
Polityk t Polski i UE/ Polityk

7 y @ sp’o eczna o‘s‘ |1 UE/ Polityka wyktad+éwiczenia 20 2 Egzamin
bezpieczenstwa Polski i UE
Liczba godzin i punktéw 200 14

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna
Organizacja i funkcjonowanie jednostek
8 samorzadu terytorialnego/ Ochrona porzadku

i bezpieczeristwa publicznego konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3
C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Komunikowanie instytucjonalne / Redakcja
tekstow uzytkowych konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego

Podstawy bezpieczerstwa i porzadku
8 publicznego / Wybrane zagadnienia zagrozeri
i kryzysow konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

Organizacja | tunkcjonowanie w stuzbie celno-
g8 skarbowej i stuzbie cywilnej / Podstawy
dziatalno$ci administracji celnej i skarbowej  konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna
Historia dyplomac)i I stosunkow
miedzynarodowych / Historia i kultura Polski  konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzgdzanie nieruchomosciami
Foustawy eKOrnoImiKI ryrnku nierucnorrnosci /

g Elementy finanséw i rachunkowosci w
konteks$cie rynku nieruchomosci konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

Qystiern ocnrony Zarowia w roisce / Zaqania
g organdéw administracji publicznej w zakresie
ochrony zdrowia konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3



C8. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci
USLIoj wraasZy sqgaowniczej w roisce r vc /
g Polskie i migdzynarodowe organy wymiaru

sprawiedliwosci konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 30
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Ewolucja modell samorzgadu W Folsce | W
Europie / Geografia polityczna i gospodarcza konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

‘

Liczba godzin i punktéw 30 3

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Elementy psychologii pracy / Elementy

‘

medycyny pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag
Liczba godzin i punktéw 30 3

C11. SPECJALNOSC - E-administracja
bbb add e A - Bl el - R A

plany rozwoju spoteczeristwa informacyjnego
8 i elektronicznej administracji / Podstawy
spoteczeristwa informacyjnego i
informatyzacji konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C12. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych
I'UUSLaWy pranle UC”[U”Y Ua[\yc”

g osobowych / Standardy ochrony informaciji

niejawnych w NATO i UE konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3
C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia
LroQia prawa pracy 1 Zasady pPoISKIego oras
g unijnego prawa pracy / Europejskie prawo
pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Podstawy finansow publicznych / System
8 zaméwien publicznych w prawie UE konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie
8

Prawne tormy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej / Organizacja biznesu konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 30 3

9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR IV

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia
1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 60 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

3 Odpowiedzialno$¢ prawna cztowieka i

obywatela/ Etyka w sferze publicznej wykfad+cwiczenia 45 3 Egzamin
4 Wspdtczesne doktryny polityczne i prawne  wyktad+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
5 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
6 Metodologia badan spotecznych wyktad+éwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 150 12

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

7 Podstawy ubezpieczen spotecznych konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Post ie ki -skarb

8 08 epowan!e arn.o skarbowe / konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Postepowanie cywilne
Liczba godzin i punktéw 60 6

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

7 Podstawy prowadzenia dziatalnosci

. konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
gospodarczej
8 E-administracja w biznesie konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 60 6

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego

Prawne i instytucjonalne aspekty

7 . ) konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
bezpieczeristwa
Syst dzania k

8 ¥S em zarz.z.g zania ryzysowego W konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
administracji / Zarzadzanie kryzysowe
Liczba godzin i punktéw 60 6

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

7 Prawo administracyjne Il konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
Controlli dministracji / Podst

8 ontro mgV\fa, ministracji / Podstawy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
rachunkowosci
Liczba godzin i punktéw 60 6

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

7 Prawo dyplomatyczne i konsularne konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Organizacja i funkcjonowanie polskich

8 placéwek zagranicznych / Organizacja i konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
funkcionowanie ONZ
Liczba godzin i punktéw 60 6

Elementy prawa w dziatalnos$ci zarzadcy

nieruchomosciami
Podstawy wiedzy technicznej z zakresu

8 budownictwa / Eksploatacja nieruchomoscii konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
podstawy kosztorysowania

konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 60 6

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia




Podstawy prawne dziatalnosci w zakresie

7 . . konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
opieki zdrowotnej
P d P drowi
8 ravv.o medyczne / Prawo zdrowia konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
publicznego
Liczba godzin i punktéw 60 6

7 Podstawy prawa cywilnego i karnego konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin

Struktura organizacyjna oraz zadania organow
8 wymiaru sprawiedliwos$ci i jednostek konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
pomocniczych / Organy ochrony prawnej

Liczba godzin i punktéw 60 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa
7 Postgpowanie administracyjne w praktyce konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin
Polityka zrowr?owazonfago rozwoju / konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Programowanie rozwoju lokalnego
Liczba godzin i punktéw 60 6
C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
7 Woybrane przepisy Kodeksu pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Organizacja, zadania i metody pracy stuzby

8 bhp / Specyfika funkcjonowania Paristwowej konwersatorium+&wiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Inspekcii Pracy
Liczba godzin i punktéw 60 6

C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Podstawy prawne informatyzaciji dziatalnosci

7 L L. . . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
E-ustugi w administracji / Rejestry publiczne i

8 . & . ii / Rejestry p konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
ich informatyzacja
Liczba godzin i punktéw 60 6

7 System ochrony danych osobowych konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Bezpieczenstwo teleinformatyczne /
Przygotowanie systeméw

8 R X konwersatorium+déwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
teleinformatycznych do przetwarzania
informacii nieiawnvch
Liczba godzin i punktéw 60 6

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

7 Wprowadzenie do prawa pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Podst trudnieni i

8 ° S. a.wy za. rudnienia pracowniczego / konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Administracja pracy
Liczba godzin i punktéw 60 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

7 Prawo zamdéwien publicznych konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Rynek zméwien publicznych (aspekt

8 ekonomiczno-rynkowy) / Wybrane elementy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
prawa cvwilnego i gospodarczego
Liczba godzin i punktéw 60 6

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

7 Publiczne prawo gospodarcze w Polsce i UE  konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
P bi ie/P bezpi i

8 rawo pracy w biznesie / Prawo ubezpieczeri konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
spotecznych
Liczba godzin i punktéw 60 6

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z oceng



Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR V

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat
Liczba godzin i punktéw

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Zaliczenie z ocena

Spoteczne problemy zatrudnienia i rynku

W P .
pracy/Migracje i ruchy spoteczne wykfad+cwiczenia

3 Zarzadzanie organizacjg wyktad+céwiczenia
4 Marketing terytorialny/ Demografia spoteczna wyktad+déwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

30 3 Zaliczenie z oceng
30 3 Egzamin

30 3 Zaliczenie z oceng
90 9

Controlling w administracji / Podstawy

. konwersatorium+céwiczenia
rachunkowosci

6 Zamowienia publiczne konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

45 3 Egzamin

45 3 Zaliczenie z oceng

90 6

Zarzgdzanie kapitatem ludzkim i rozwéj
5 zasobdw ludzkich/ Rozwdj umiejetnosci
menedzerskich

konwersatorium+cwiczenia

6 Podstawy prawa gospodarczego konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

45 3 Egzamin
45 3 Egzamin
90 6

Zagrozenia bezpieczeristwa publicznego /
Kierunki wspétczesnych zagrozen paristwa

konwersatorium+céwiczenia

6 Ochrona infranstruktury krytycznej konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa
Postgpowanie w sprawach celnych i
5 podatkowych / Postepowanie egzekucyjne w konwersatorium+céwiczenia

administracii
Podstawy prawa celnego i prawa

konwersatorium+céwiczenia
podatkowego

Liczba godzin i punktéw

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

45 3 Egzamin

45 3 Zaliczenie z oceng
90 6

45 3 Egzamin

45 3 Zaliczenie z oceng
90 6

Dyplomacja gospodarcza i kulturalna /

e konwersatorium+céwiczenia
Dyplomacja wielostronna

6 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

45 3 Egzamin

45 3 Zaliczenie z ocena

90 6

5 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia
Zarzadzanie systemami finansowymi w
procesie zarzadzania nieruchomoscia

konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

45 3 Egzamin

45 3 Zaliczenie z oceng

90 6

Zarzadzanie szpitalem / Zarzadzanie

. L L konwersatorium+céwiczenia
zasobami ludzkimi w jednostkach opieki

6 Zamowienia publiczne konwersatorium+¢éwiczenia

45 3 Egzamin

45 3 Zaliczenie z oceng



Liczba godzin i punktéw 90 6

C8. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci
Podstawy postepowania sgdowego w
5 sprawach cywilnych i karnych / konwersatorium+¢éwiczenia 45 3 Egzamin
Postepowanie egzekucvine

6 Informatyzacja w wymiarze sprawiedliwosci  konwersatorium+cwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Smart city - rozwiagzania i zagrozenia /

konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
Cyfryzacja urzedu lokalnego W Iu wiezen! gzami
6 Zamownienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Konwencje i dyrektywy BHP /

. B o konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
Bezpieczenstwo i higiena pracy w UE
6 Ergonomia w Srodowisku pracy konwersatorium+cwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6
C11. SPECJALNOSC - E-administracja
Elektroniczny system zarzadzania
dokumentami w administracji publicznej / . . . .
5 . .. konwersatorium+c¢wiczenia 45 3 Egzamin
Dokumenty elektroniczne i ich
b?zoieczeﬁstwo 4o inf
| h A . "
6 n or.ma y.zaCJa & prawo do informacy! konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
publicznej
Liczba godzin i punktéw 90 6

Obowiagzki administratorow | podmiotow
przetwarzajacych dane osobowe / Zadania

5 petnomocnika ochrony niejawnej w konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
przedsigbiorstwie i jednostkach administraciji

samorzadowei
Organizacja i funkcjonowanie systemu

. Lo konwersatorium+c¢wiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
ochrony informacii niejawnych

Liczba godzin i punktéw 90 6

Prawo antydyskryminacyjne / Prawo ochron . P .
yayskry i Y konwersatorium+céwiczenia

5 45 3 Egzamin
danych osobowych g

6 Prawo ubezpieczen spotecznych konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Dokumentacja postgpowania o zamowienia

5 publiczne / Elektronizacja zamdéwien konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
publicznvch
P t iei dzeni

6 r2ygo owanlle ! przerfrom./a .zenle . konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocenag
postepowania o zamdéwnienie publiczne
Liczba godzin i punktéw 90 6

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

Fi dsigbiorst P ki i

5 ’|nans‘e praedsie ‘!or.s wa / Pozyskiwanie konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
Srodkéw na rozwaj biznesu
P datk dziatalnosci

6 rawo poda .owe W azisiainosc konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
gospodarczej
Liczba godzin i punktéw 90 6

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

7 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 4 Zaliczenie z oceng
8 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 175 12



Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR VI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30
Liczba godzin i punktéw 30
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Zaliczenie z ocena

2 Finanse publiczne wyktad+Eéwiczenia 20
Liczba godzin i punktéw 20
C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

Egzamin

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+céwiczenia 30

4 Instytucjonalna ochrona praw konsumenta konwersatorium+c¢wiczenia 30

Zasady tworzenia aktéw prawa
5 miejscowego/Stuzby, inspekcje i straze w konwersatorium+cwiczenia 30
systemie bezpieczeristwa wewnetrznego

Liczba godzin i punktéw 90
C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Egzamin

Egzamin

Zaliczenie z ocena

3 Pomoc publiczna i pozyskiwanie srodkow konwersatorium+céwiczenia 30
a Zarzadzanie projektami / Pozyskiwanie konwersatorium+cwiczenia+ 30
Srodkéw z UE zajecia praktyczne
" iedzialnos€ bi Publi
5 Spo feczna odpowiedzialno$é biznesu / Public konwersatoriums+&wiczenia 30
relations
Liczba godzin i punktéw 90

Egzamin

Zaliczenie z ocena

Zaliczenie z ocena

Projektowanie map zagrozen i programéw

3 X . konwersatorium+déwiczenia 30
bezpieczenstwa
Opracowanie planéw zarzadzania . . .

4 P P 3 konwersatorium+cwiczenia 30
kryzysowego
Ochrona informacji niejawnych i danych
osobowych / Dostep do informaciji i . . .

5 Y / gp g . .. konwersatorium+c¢éwiczenia 30
wykorzystanie analizy (w tym strategicznej i
operacvinei)
Liczba godzin i punktéw 90

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

Egzamin

Egzamin

Zaliczenie z ocena

3 E-administracja konwersatorium+cwiczenia 30

4 Przestepstwa urzednicze konwersatorium+céwiczenia 30
Przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci pochodzacych z

5 k tori Swi i 30
nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet / onwersatoriumscwiczenia
Dvscvolina finanséw publicznvch
Liczba godzin i punktéw 90

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Egzamin

Egzamin

Zaliczenie z oceng

Dyplomacja wspoétczesna i protokét

3 konwersatorium+éwiczenia 30
dyplomatyczny
Stosunki gospodarcze i polityczne oraz

4 . gosp A p Y konwersatorium+cwiczenia 30
polityka zagraniczna RP i UE
Korespondencja dyplomatyczna i stuzbowa

5 P jacyp Y / konwersatorium+éwiczenia 30

Organizacja i formy przyje¢ dyplomatycznych

Liczba godzin i punktéw 90

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

Egzamin

Egzamin

Zaliczenie z oceng

3 Zarzadzanie obstuga klienta i dokumentacjg  konwersatorium+cwiczenia 30

Egzamin



4

5

Techniczne utrzymanie nieruchomosci konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Reprezentacja wtasciciela w czynno$ciach

prawnych / Doradztwo dla wtasciciela konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
nieruchomosci
Liczba godzin i punktéw 90 9

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

3

4

Polityka spoteczna i zdrowotna paristwa konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin
Kontraktowanie §wiadczeri i obowigzujgca
r W . e swi zent wigzujg konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin

dokumentacija
Narzedzia do zarzgdzania zaktadami

ublicznej i niepublicznej opieki zdrowotnej . L. . . .
P J P ) .p .J /_ konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Systemy informatyczne w jednostkach opieki
zdrowotnei
Liczba godzin i punktéw 90 9

C8. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Dostep do informacji publicznej, obieg

. . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
informacii oraz ochrona danych osobowych
Kontrola zarzadcza w organach wymiaru . . . .

L a ) g Y konwersatorium+déwiczenia 30 3 Egzamin
sprawiedliwos$ci
Status pracownika sadu i prokuratury / Etyka . . . . .

,p K a . p i y / Ety konwersatorium+déwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

w wymiarze sprawiedliwos$ci
Liczba godzin i punktéw 90 9

Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin

Nadzér nad samorzgdem terytorialnym konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Zasady tworzenia aktéw prawa miejscowego

/ KPA jako narzedzie petenta i pracownika konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
samorzadowego

Liczba godzin i punktéw 90 9

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

3

4

w

Zarzadzanie ryzykiem zawodowym konwersatorium+cwiczenia 30 Egzamin

Wypadki przy pracy i choroby zawodowe konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Szkodliwe czynniki chemiczne w §rodowisku

pracy / Fizjologia i higiena pracy z konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
elementami toksvkologii

Liczba godzin i punktéw 90 9

C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Odpowiedzialno$¢ e-urzednika konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Bezpieczenstwo danych i metody
identyfikacji uzytkownikéw elektronicznych  konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

ustug publicznych
Zrédta finansowania publicznych projektow

informatycznych / Narzedzia wspomagajace  konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
prace w administracii publicznei

Liczba godzin i punktéw 90 9

Kancelaria tajna i obieg dokumentow konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Prawne i praktyczne aspekty tworzenia

dokumentaciji ochrony danych osobowych
Nadzor | kontrola przestrzegania przepisow

dotyczacych ochrony danych osobowych /

Odpowiedzialno$¢ prawna z tytutu naruszenia konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
przepisow dotyczacych ochrony danych

osohowvch

konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 90 9

Postepowanie w sprawach kadrowo-

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia
3

ptacowych konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin



4  Ustroj organéw nadzoru w prawie pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Zarzadzanie personelem / Komunikacja

5 -
spoteczna w zatrudnieniu

konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 90 9
C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Srodki ochrony prawnej i orzecznictwo w . . . .

4 y’p. . g . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
sprawach zamdwien publicznych
System kontroli zamdwieri publicznych / . . . . .

5 Y L. P Y konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Zamowienia sektorowe
Liczba godzin i punktéw 90 9

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin

4 Prawo handlowe konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Prawo ochrony konkurencji / Prawo ochron . . . . .

5 Y it/ Y konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
konsumenta
Liczba godzin i punktéw 90 9

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

6 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 10 Zaliczenie z oceng
7 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 175 18

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




UCZELNIA BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH - VARSOVIA

KIERUNEK: ADMINISTRACJA UCZELNIA BIZNESU
POZIOM: studia | stopnia | NAUK STOSOWANYCH
PROFIL: praktyczny U=l ar¥l

TRYB: niestacjonarny
ROK ROZPOCZECIA: 2023/2024

SEMESTRI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Bezpieczeristwo i higiena pracy wyktad 4 (0] Zaliczenie
2 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng
3 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng
4 Ochrona wtasnosci intelektualnej éwiczenia 10 1 Zaliczenie z oceng
5 Komunikacja spoteczna wyktad+cwiczenia 20 2 Zaliczenie z ocena
6 Wybrane z'z'agadnlenla Z wyktad+éwiczenia 20 2 Egzamin
psychologii/Psychologia spoteczna
7 Pedagogika spoteczna/Techniki uczenia sie  wyktad+céwiczenia 20 2 Egzamin
8 Wy.brar]e zagadnienia z socjologii/Socjologia wyktad-+Gwiczenia 20 5 Egzamin
politvki
9 Technologie informacyjne laboraroria 30 1 Zaliczenie z ocena
10 Szkolenie biblioteczne éwiczenia 2 0] Zaliczenie
Liczba godzin i punktéw 166 14

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

1 Wstep do prawoznawstwa wyktad+cwiczenia 20 2 Egzamin
12 Nauka o administracji wyktad+Ewiczenia 25 3 Egzamin
13 Podstawy ekonomii (mikro i makro) wyktad+cwiczenia 25 3 Egzamin
14 Pods.tz.awy o.r.ganlzz.;\ql i z.arzqdzanla w wyktad+céwiczenia+zajecia 35 4 Egzamin
administracji publicznej praktyczne
Wst ki Astwi h
15 S eF,) do 'nau i 0 paristwie/Ochrona wyktad+cwiczenia 20 2 Egzamin
cztowieka i obywatela
Och d h b hiinf ji
16 ,C, rona danych osobowych i informacyt wyktad+éwiczenia 10 2 Zaliczenie z ocena
niejawnych
Liczba godzin i punktéw 135 16

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw 0 (0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

Liczba godzin i punktéw (0] (0]

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 40 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

3 Prawo administracyjne wyktad+céwiczenia 30 3 Egzamin
4 Postepowanie administracyjne wyktad+éwiczenia 40 3 Egzamin
5 Podstawy prawa cywilnego wyktad+céwiczenia 25 3 Egzamin

wyktad+céwiczenia+zajecia

6 Podstawy mediacji i negocjacji praktyczne 30 3 Zaliczenie z oceng
Ktad+cwi . .
7 Organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej wyklagrewiczenlarzajecia 30 3 Egzamin
praktyczne
8 Podstawy statystyki wyktad+éwiczenia 15 2 Zaliczenie z oceng
9 Systemy i e-ustugi administracji publicznej  wyktad+éwiczenia 25 3 Egzamin
Liczba godzin i punktéw 195 20

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw 0] 0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

10 Praktyka zawodowa praktyka 145 7 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 145 7

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 40 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE
wyktad+cwiczenia+zajgcia

3 Prawo administracyjne
oraktvczne

35 3 Egzamin

4 Postepowanie administracyjne éwiczenia+zajgcia praktyczne 20 3 Egzamin
Podstawy prawa

5 konstytucyjnego/Konstytucyjny system wyktad+éwiczenia 25 3 Egzamin
organéw paristwowych

6 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Polityk t Polski i UE/ Polityk

7 y @ sp’o eczna o‘s‘ |1 UE/ Polityka wyktad+éwiczenia 15 2 Egzamin
bezpieczenstwa Polski i UE
Liczba godzin i punktéw 125 14

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna
Organizacja i funkcjonowanie jednostek
8 samorzadu terytorialnego/ Ochrona porzadku

i bezpieczeristwa publicznego konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3
C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Komunikowanie instytucjonalne / Redakcja
tekstow uzytkowych konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 20 3

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego
FOASlawy Dezpleczenstiwd | PorZguku
g publicznego / Wybrane zagadnienia zagrozen
i kryzysow konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag

Liczba godzin i punktéw 20 3
C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

UISHHILHUJH Funkejonowarie w siuZoie cemno-
g skarboweji stuzbie cywilnej / Podstawy
dziatalno$ci administracji celnej i skarbowej  konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 20 3
C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Historia dyplomacji | stosunkow

8 miedzynarodowych / Historia i kultura Polski  konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzgdzanie nieruchomosciami
Foustawy eKOrnoImiKI ryrnku nierucnorrnosci /
g Elementy finanséw i rachunkowosci w
kontekscie rynku nieruchomosci konwersatorium+déwiczenia 20

w

Zaliczenie z ocenag

Liczba godzin i punktéw 20 3

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia
Qystiern ocnrony Zarowia w roisce / Zaqania
g organdéw administracji publicznej w zakresie
ochrony zdrowia konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3



C8. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci
USLIoj wraasZy sqgaowniczej w roisce r vc /
g Polskie i migdzynarodowe organy wymiaru

sprawiedliwosci konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 20
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Ewolucja modell samorzgadu W Folsce | W
Europie / Geografia polityczna i gospodarcza konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

‘

Liczba godzin i punktéw 20 3

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Elementy psychologii pracy / Elementy

‘

medycyny pracy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag
Liczba godzin i punktéw 20 3

C11. SPECJALNOSC - E-administracja
bbb add e A - Bl el - R A

plany rozwoju spoteczeristwa informacyjnego
8 i elektronicznej administracji / Podstawy
spoteczeristwa informacyjnego i
informatyzacji konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 20 3

C12. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych
I'UUSLaWy pranle UC”[U”Y Ua[\yc”

g osobowych / Standardy ochrony informaciji

niejawnych w NATO i UE konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3
C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia
LroQia prawa pracy 1 Zasady pPoISKIego oras
g unijnego prawa pracy / Europejskie prawo
pracy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 20 3

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Podstawy finansow publicznych / System
8 zaméwien publicznych w prawie UE konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie
8

Prawne tormy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej / Organizacja biznesu konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 20 3

9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR IV

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia
1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 40 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

3 Odpowiedzialno$¢ prawna cztowieka i

obywatela/ Etyka w sferze publicznej wykfad+cwiczenia 2 3 Egzamin
4 Wspdtczesne doktryny polityczne i prawne  wyktad+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
5 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
6 Metodologia badan spotecznych wyktad+éwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 105 12

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

7 Podstawy ubezpieczen spotecznych konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
Postepowanie karno-skarbowe

8 P . . / konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Postepowanie cywilne
Liczba godzin i punktéw 40 6

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

7 Podstawy prowadzenia dziatalnosci

. konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin
gospodarczej
8 E-administracja w biznesie konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 40 6

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego

Prawne i instytucjonalne aspekty

7 . ) konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin
bezpieczeristwa
Syst dzania k

8 ¥S em zarz.z.g zania ryzysowego W konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
administracji / Zarzadzanie kryzysowe
Liczba godzin i punktéw 40 6

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

7 Prawo administracyjne Il konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin
Controlli dministracji / Podst

8 ontro mgV\fa, ministracji / Podstawy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
rachunkowosci
Liczba godzin i punktéw 40 6

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

7 Prawo dyplomatyczne i konsularne konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Organizacja i funkcjonowanie polskich
8 placéwek zagranicznych / Organizacja i konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

funkcionowanie ONZ
Liczba godzin i punktéw 40 6

Elementy prawa w dziatalnosci zarzgdcy

X . konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
nieruchomogciami . .
Podstawy wiedzy technicznej z zakresu
8 budownictwa / Eksploatacja nieruchomoscii konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
podstawy kosztorysowania

Liczba godzin i punktéw 40 6

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia




Podstawy prawne dziatalnosci w zakresie

7 L . konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
opbieki zdrowotnei
Prawo medyczne / Prawo zdrowia . . . . .
8 . 4 konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
publicznego
Liczba godzin i punktéw 40 6

7 Podstawy prawa cywilnego i karnego konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Struktura organizacyjna oraz zadania organéw
8 wymiaru sprawiedliwosci i jednostek konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
pomocniczych / Organy ochrony prawnej

Liczba godzin i punktéw 40 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa
7 Postepowanie administracyjne w praktyce konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Polityka zré ” j
8 olityka zroerowazonfago rozwoju / konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Programowanie rozwoju lokalnego
Liczba godzin i punktéw 40 6
C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
7 Woybrane przepisy Kodeksu pracy konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin

Organizacja, zadania i metody pracy stuzby
8 Dbhp / Specyfika funkcjonowania Panstwowej konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Inspekcii Pracy

Liczba godzin i punktéw 40 6
C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Podst inf t ji dziatalnosci

7 ods _aWY prawr_we |_n orma yzac!l dzia a. nosct konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
E-ustugi inistracii / Reiest i .

8 . u_s ug!w admerls racji / Rejestry publiczne i konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
ich informatyzacja
Liczba godzin i punktéw 40 6

7 System ochrony danych osobowych konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Bezpieczenstwo teleinformatyczne /
8 Przy.gotowanle systemow . konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

teleinformatycznych do przetwarzania

informacii nieiawnvch

Liczba godzin i punktéw 40 6

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

7 Wprowadzenie do prawa pracy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Podstawy zatrudnienia pracowniczego /

8 . i konwersatorium+déwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Administracja pracy
Liczba godzin i punktéw 40 6
C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne
7 Prawo zaméwien publicznych konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Rynek zméwien publicznych (aspekt
8 ekonomiczno-rynkowy) / Wybrane elementy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
prawa cywilnego i gospodarczego

Liczba godzin i punktéw 40 6
C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie
7 Publiczne prawo gospodarcze w Polsce i UE  konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
P bi ie/P bezpi i
8 rawo pracy w biznesie / Prawo ubezpieczeri konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag
spotecznych
Liczba godzin i punktéw 40 6

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena



Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR V

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat
Liczba godzin i punktéw

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Zaliczenie z ocena

Spoteczne problemy zatrudnienia i rynku

W P .
pracy/Migracje i ruchy spoteczne wykfad+cwiczenia

3 Zarzadzanie organizacjg wyktad+céwiczenia

4 Marketing terytorialny/ Demografia spoteczna wyktad+déwiczenia

Liczba godzin i punktéw
C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

20 3 Zaliczenie z ocenag
20 3 Egzamin

20 3 Zaliczenie z ocenag
60 9

Controlling w administracji / Podstawy

. konwersatorium+céwiczenia
rachunkowosci

6 Zamowienia publiczne konwersatorium+céwiczenia
Liczba godzin i punktéw

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

25 3 Egzamin

25 3 Zaliczenie z ocena

50 6

Zarzgdzanie kapitatem ludzkim i rozwéj
5 zasobdw ludzkich/ Rozwdj umiejetnosci
menedzerskich

konwersatorium+cwiczenia

6 Podstawy prawa gospodarczego konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego

25 3 Egzamin
25 3 Egzamin
50 6

Zagrozenia bezpieczeristwa publicznego /

. . . o konwersatorium+cwiczenia
Kierunki wspétczesnych zagrozen paristwa

6 Ochrona infranstruktury krytycznej konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa
Postgpowanie w sprawach celnych i
5 podatkowych / Postepowanie egzekucyjne w konwersatorium+céwiczenia

administracii
Podstawy prawa celnego i prawa

konwersatorium+céwiczenia
podatkowego

Liczba godzin i punktéw

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

25 3 Egzamin

25 3 Zaliczenie z ocena
50 6

25 3 Egzamin

25 3 Zaliczenie z ocena
50 6

Dyplomacja gospodarcza i kulturalna /

e konwersatorium+céwiczenia
Dyplomacja wielostronna

6 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

25 3 Egzamin

25 3 Zaliczenie z ocena

50 6

5 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia

Zarzadzanie systemami finansowymi w

. L . konwersatorium+cwiczenia
procesie zarzadzania nieruchomoscia

Liczba godzin i punktéw

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

25 3 Egzamin

25 3 Zaliczenie z oceng

50 6

Zarzadzanie szpitalem / Zarzadzanie

. L L. konwersatorium+céwiczenia
zasobami ludzkimi w jednostkach opieki

6 Zamowienia publiczne konwersatorium+¢éwiczenia

25 3 Egzamin

25 3 Zaliczenie z ocenag



Liczba godzin i punktéw 50 6

C8. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci
Podstawy postepowania sgdowego w
5 sprawach cywilnych i karnych / konwersatorium+¢éwiczenia 25 3 Egzamin
Postepowanie egzekucvine

6 Informatyzacja w wymiarze sprawiedliwosci  konwersatorium+cwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 50 6

C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Smart city - rozwiagzania i zagrozenia /

konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
Cyfryzacja urzedu lokalnego W Iu wiezen! gzami
6 Zamownienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 50 6

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Konwencje i dyrektywy BHP /

. p L konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
Bezpieczenstwo i higiena pracy w UE
6 Ergonomia w sSrodowisku pracy konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6

C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Elektroniczny system zarzadzania
dokumentami w administracji publicznej /

5 . . konwersatorium+déwiczenia 25 3 Egzamin
Dokumenty elektroniczne i ich
Ib?zoiectzeﬁst_wo do inf =
nformatyzacja a prawo do informaciji . - . . .

6 . y. laap ] konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
oublicznei
Liczba godzin i punktéw 50 6

Obowiagzki administratorow | podmiotow
przetwarzajacych dane osobowe / Zadania

5 petnomocnika ochrony niejawnej w konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
przedsigbiorstwie i jednostkach administraciji
samorzadowei
Organizacja i funkcjonowanie systemu . . . . .

6 & ,J ,,J . 4 konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
ochrony informacii niejawnych
Liczba godzin i punktéw 50 6

Prawo antydyskryminacyjne / Prawo ochron . P .
yayskry i Y konwersatorium+céwiczenia

5 25 3 Egzamin
danych osobowych g

6 Prawo ubezpieczen spotecznych konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Dokumentacja postgpowania o zamowienia

5 publiczne / Elektronizacja zamdéwien konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
publicznvch
P t iei dzeni

6 r2ygo owanlle ! przerfrom./a .zenle . konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
postepowania o zamdéwnienie publiczne
Liczba godzin i punktéw 50 6

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

Fi dsigbiorst P ki i

5 ’|nans‘e praedsie ‘!or.s wa [ Pozyskiwanie konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
Srodkéw na rozwaj biznesu
Prawo podatkowe w dziatalnosci . . . . .

6 . konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
gospodarczej
Liczba godzin i punktéw 50 6

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

7 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 4 Zaliczenie z ocena
8 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 175 12



Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR VI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajeé

Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat

Liczba godzin i punktéw

20 2 Zaliczenie z ocena

20 2

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

2 Finanse publiczne wyktad+Eéwiczenia
Liczba godzin i punktéw

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

15 2 Egzamin
15 2

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+céwiczenia

4 Instytucjonalna ochrona praw konsumenta konwersatorium+c¢wiczenia
Zasady tworzenia aktéw prawa

5 miejscowego/Stuzby, inspekcje i straze w
systemie bezpieczeristwa wewnetrznego

konwersatorium+cwiczenia

Liczba godzin i punktéw

20 3 Egzamin
30 3 Egzamin
20 3 Zaliczenie z ocena

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

3 Pomoc publiczna i pozyskiwanie srodkow konwersatorium+céwiczenia

Zarzadzanie projektami / Pozyskiwanie

Srodkéw z UE zajecia praktyczne

Spoteczna odpowiedzialno$¢ biznesu / Public

. konwersatorium+céwiczenia
relations

Liczba godzin i punktéw

konwersatorium+cwiczenia+

70 9

20 3 Egzamin

30 3 Zaliczenie z ocena
20 3 Zaliczenie z ocena
70 9

Projektowanie map zagrozen i programéw

3 . B konwersatorium+céwiczenia
bezpieczeristwa
Opracowanie planéw zarzadzania . . .
4 konwersatorium+éwiczenia
kryzysowego o .
Ochrona informacji niejawnych i danych
osobowych / Dostep do informacji i . . .
5 4 e ) konwersatorium+cwiczenia

wykorzystanie analizy (w tym strategicznej i
operacvinei)
Liczba godzin i punktéw

20 3 Egzamin
30 3 Egzamin
20 3 Zaliczenie z ocena

70 9

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

3 E-administracja konwersatorium+céwiczenia

4 Przestepstwa urzednicze konwersatorium+cwiczenia
Przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu
finansowego warto$ci pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet /
Dvscvoplina finanséw publicznvch

Liczba godzin i punktéw

konwersatorium+céwiczenia

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

20 3 Egzamin
30 3 Egzamin
20 3 Zaliczenie z ocena

70 9

Dyplomacja wspoétczesna i protokét

3 konwersatorium+céwiczenia
dyplomatyczny
Stosunki gospodarcze i polityczne oraz R L. R
4 R §0SP . p 4 konwersatorium+céwiczenia
polityka zagraniczna RP i UE
Korespondencija dyplomatyczna i stuzbowa / R L. R
5 P 1a cyp Y konwersatorium+céwiczenia

Organizacja i formy przyje¢ dyplomatycznych

Liczba godzin i punktéw

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

20 3 Egzamin
30 3 Egzamin
20 3 Zaliczenie z ocena

70 9

3 Zarzadzanie obstuga klienta i dokumentacjg  konwersatorium+cwiczenia

20 3 Egzamin



4

5

Techniczne utrzymanie nieruchomosci konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Reprezentacja wtasciciela w czynno$ciach

prawnych / Doradztwo dla wtasciciela konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
nieruchomosci
Liczba godzin i punktéw 70 9

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

3

4

Polityka spoteczna i zdrowotna paristwa konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Egzamin
Kontraktowanie §wiadczeri i obowigzujgca
r W . e swi zent wigzujg konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin

dokumentacija
Narzedzia do zarzgdzania zaktadami

ublicznej i niepublicznej opieki zdrowotnej . L. . . .
P J P ) .p .J /_ konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Systemy informatyczne w jednostkach opieki
zdrowotnei
Liczba godzin i punktéw 70 9

C8. SPECJALNOSC - Administracja sadowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Dostep do informacji publicznej, obieg

. . konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
informacii oraz ochrona danych osobowych
Kontrola zarzadcza w organach wymiaru . . . .

L a ) g Y konwersatorium+déwiczenia 30 3 Egzamin
sprawiedliwos$ci
Status pracownika sadu i prokuratury / Etyka . . . . .

,p K a . p i y / Ety konwersatorium+déwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

w wymiarze sprawiedliwos$ci
Liczba godzin i punktéw 70 9

Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin

Nadzér nad samorzgdem terytorialnym konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Zasady tworzenia aktéw prawa miejscowego

/ KPA jako narzedzie petenta i pracownika konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
samorzadowego

Liczba godzin i punktéw 70 9

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

3

4

w

Zarzadzanie ryzykiem zawodowym konwersatorium+cwiczenia 20 Egzamin

Wypadki przy pracy i choroby zawodowe konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Szkodliwe czynniki chemiczne w §rodowisku

pracy / Fizjologia i higiena pracy z konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
elementami toksvkologii

Liczba godzin i punktéw 70 9

C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Odpowiedzialno$¢ e-urzednika konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Bezpieczenstwo danych i metody
identyfikacji uzytkownikéw elektronicznych  konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

ustug publicznych
Zrédta finansowania publicznych projektow

informatycznych / Narzedzia wspomagajace  konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
prace w administracii publicznei

Liczba godzin i punktéw 70 9

Kancelaria tajna i obieg dokumentow konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Prawne i praktyczne aspekty tworzenia

dokumentaciji ochrony danych osobowych
Nadzor | kontrola przestrzegania przepisow

dotyczacych ochrony danych osobowych /
Odpowiedzialno$¢ prawna z tytutu naruszenia konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

przepisow dotyczacych ochrony danych
osohowvch

konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 70 9

Postepowanie w sprawach kadrowo-

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia
3

ptacowych konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin



4  Ustroj organéw nadzoru w prawie pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Zarzadzanie personelem / Komunikacja

5 -
spoteczna w zatrudnieniu

konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 70 9
C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
Srodki ochrony prawnej i orzecznictwo w . . . .

4 y’p. . g . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
sprawach zamdwien publicznych
System kontroli zamdwieri publicznych / . . . . .

5 Y L. P Y konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Zamowienia sektorowe
Liczba godzin i punktéw 70 9

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Egzamin

4 Prawo handlowe konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Prawo ochrony konkurencji / Prawo ochron . . . . .

5 Y it/ Y konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
konsumenta
Liczba godzin i punktéw 70 9

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

6 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 10 Zaliczenie z oceng
7 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 175 18

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




