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Zarzadzenie nr 02/01/2026
Rektora Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”
z dnia 29 stycznia 2026 roku
w sprawie zasad przeprowadzania egzaminéw i zaliczen w sesji egzaminacyjnej
roku akademickiego 2025/2026, zasad oceniania
i dyplomowania oséb z niepelnosprawnosciami

Warunki zaliczenia przedmiotéw objetych programem studiow okresla rozdzial czwarty regulaminu
studiow w Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”.

Niniejsze zasady obowigzuja wszystkich dydaktykow oraz studentow studiéw wszystkich stopni
i kierunkéw prowadzonych w siedzibie glownej oraz we wszystkich filiach Uczelni ,,Varsovia™.
Zasady maja na celu zapewnienie jednolitych standardéw oceniania, rzetelnej i poréwnywalnej
weryfikacji efektow uczenia sie, przejrzystosci i obiektywizmu procesu zaliczania i egzaminowania.

§ 1.

Zasada weryfikacji efektéw uczenia si¢

1. Egzaminy i zaliczenia na oceng musza by¢ bezpoérednio powigzane z efektami uczenia sig
okre$lonymi w sylabusic przedmiotu i forma zajgc.

2. Kazda forma weryfikacji powinna umozliwia¢ ocen¢ efektow uczenia si¢ w obszarach: wiedzy
(W), umiejetnosci (U), kompetencji spotecznych (K) — o ile s3 przypisane do przedmiotu.

3. Niedopuszczalne jest przeprowadzanie zaliczefi na oceng i egzaminéw w formie niezgodnej
z sylabusem przedmiotu.

4. Zaliczenia na oceng i egzaminy z przedmiotéw realizowanych we wszystkich formach ksztalcenia
moga konczyé si¢ w terminie zerowym, a wigc przed terminem sesji egzaminacyjnej. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze udzielié zgody na przeprowadzenie tej
weryfikacji w formie zdalnej. Zarzadzenie Rektora nr 01/02/2025 z dnia 10 lutego 2025 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia si¢ oraz zasad
przeprowadzania egzaminu dyplomowego poza siedziba Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych
. Varsovia” lub jej filii przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej stosuje sig odpowiednio.

§ 2.

Formy zaliczen i egzaminéw

1. Dopuszczalne formy weryfikacji efektow uczenia si¢ dla wszystkich form ksztalcenia okreslone
sg w sylabusie przedmiotu i formg zaje¢.
2. Szczegbdlowe warunki uzyskania zaliczenia na oceng i egzaminu przedmiotu okresla sylabus.
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3. Forma zaliczenia i egzaminu musi by¢ adekwatna do charakteru przedmiotu, a takze jednolita dla
wszystkich studentéw danego przedmiotu.

4. W przypadku formuly zajeé taczonych obowigzuje jednolita forma zaliczenia na oceng i egzaminu
przedmiotu dla wszystkich studentow objetych zajgciami tgczonymi.

5. Weryfikacja efektoéw uczenia w formule zaje¢ taczonych odbywa si¢ w oparciu o ten sam sylabus,
z wykorzystaniem tych samych narzedzi oceniania, wedug jednolitych kryteriow oceniania.

6. Wszystkie formy zajeé realizowanych przez studenta z danego przedmiotu przewidziane w planie
studiéw koficza si¢ egzaminem lub zaliczeniem na ocen¢ i s3 wpisywane do dokumentow
przebiegu studiéw.

§ 3.

Kryteria oceniania

1. Kryteria oceniania zaliczef na oceng i egzaminéw powinny by¢ jasno okreslone, znane studentom
przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej oraz spdjne z zaktadanymi efektami uczenia sig.

2. Skala ocen stosowana jest zgodnie z regulaminem studiow.

3. W przypadku projektéw, prezentacji i prac pisemnych nauczyciel akademicki stosuje jednolite
kryteria oceniania dla calej grupy.

4. W przypadku formuly zaje¢ Iaczonych niedopuszczalne jest réznicowanie zakresu materiatu,
formy zaliczenia na ocene i egzaminu, poziomu trudnosci, ze wzglgdu na miejsce realizacji zajec.

5. W przypadku formuly zaje¢ faczonych dla zaliczenia na oceng i egzaminu obowigzuje jeden
wspolny arkusz egzaminacyjny lub réwnowazne wersje arkusza (A/B), o identycznym poziomie
trudnosci. Wersje arkuszy egzaminacyjnych musza: obejmowac ten sam zakres treSci,
weryfikowaé te same efekty uczenia sig, posiadac t¢ sama punktacje i progi ocen.

6. Ocenianie egzamin6éw i zaliczen na oceng przeprowadzonych w formule zaje¢ laczonych odbywa
si¢ przez prowadzacego zajecia.

§4.

Organizacja sesji egzaminacyjnej roku akademickiego 2025/2026

1. Terminy zaliczeh na ocen¢ i egzamindéw ustala si¢ zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie
okreslenia zasad organizacji roku akademickiego 2025/2026.

2. Zaliczenia na oceng i egzaminy odbywaja si¢ w warunkach zapewniajacych samodzielnos¢ pracy
studenta.

3. Dydaktyk zobowigzany jest do terminowego przeprowadzenia zaliczenia na oceng i egzaminu,
rzetelnej oceny osiggnie¢ studenta oraz terminowego wprowadzenia ocen do systemu
informatycznego.
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4. Zaliczenia na ocene i egzaminy z przedmiotu realizowanego w formule zaje¢ laczonych
przeprowadzany jest w tym samym terminie i godzinie zgodnie z terminarzem  sesji
egzaminacyjnej w siedzibie Uczelni i w poszczeg6lnych Filiach w ktorych studenci realizuja
ksztalcenie.

5. Decyzje o formie stacjonarnego przeprowadzenia zaliczenia i egzaminu (forma testowa, pisemna
lub ustna) w formule wyktadow faczonych podejmuje prowadzacy przedmiot w porozumieniu z
dyrektorem instytutu, koordynatorem kierunku, lub kierownikiem filii Uczelni.

6. Procedura obiegu dokumentéw w formie stacjonarnego przeprowadzenia zaliczenia na oceng
i egzaminu w formule zaje¢¢ taczonych:

a) dzial planowania w uzgodnieniu z prowadzacym zajecia oraz dyrektorem instytutu w filii
Uczelni ustala adekwatny termin i godzing zaliczenia na oceng¢ lub egzaminu z formy
ksztakcenia ,,wyklad” zgodnie terminarzem podstawoweji poprawkowej sesji egzaminacyjne;j.

b) dyrektor instytutu w filii Uczelni ustala z prowadzacym zajecia termin i sposob przekazania
formy weryfikacji uczenia si¢ (w przypadku formy testowej bez klucza odpowiedzi)

¢) osoba prowadzaca zajecia okre$la szczegélowe warunki przeprowadzenia zaliczenia na oceng
i egzaminu (czas trwania, forma weryfikacji efektow uczenia sig, wymogi poufnosci formy
weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz termin zwrotnego przekazania formy weryfikacji efektow
uczenia si¢ celem dokonania oceny oraz uzupelnienia w systemie informatycznym). Miejscem
odbioru formy weryfikacji uczenia si¢ dla osoby prowadzacej zajecia jest wiasciwy BOS.

d) dyrektor instytutu w filii Uczelni w dniu i wyznaczonej godzinie zaliczenia na oceng lub
egzaminu sporzgdza liste obecno$ci studentéw przystepujacych do weryfikacji efektow
uczenia si¢ z przedmiotu.

e) dyrektor instytutu w filii Uczelni po przeprowadzeniu zaliczenia na oceng lub egzaminu
sporzadza protokol zdawczy z wykonanej procedury, a nastgpnie do wiasciwego BOS
przekazuje: listg obecnoéci studentéw, formg weryfikacji uczenia si¢ oraz protokét zdawczy
wraz z podpisem.

f) osoba prowadzaca zajecia odbiera w wyznaczonym miejscu dokumentacj¢ przekazang przez
dyrektora instytutu w fili Uczelni i sporzadza protokél odbiorczy. Nastgpnie osoba
prowadzaca zajecia wykonuje pozostate czynnosci zgodnie z wewngtrznymi regulacjami
Uczehni.

g) Student moze zgdaé wgladu do sporzadzonej listy obecnosci studenta przystgpujacego do
weryfikacji uczenia si¢ z przedmiotu, ktoéra dysponuje osoba prowadzaca zajgcia
odpowiedzialna na przedmiot.

7. Studenciodbywajacy studia wedlug trybu indywidualnej organizacji studiéw (10S) zaliczenia na
ocen¢ i egzaminy realizuja w formie stacjonarnej, z zastrzezeniem, iz o innych warunkach
zaliczenia i egzaminu w zalezno$ci od sytuacji zyciowej, losowej czy zuwzglednieniem kryterium
odleglosci, na wniosek studenta decyduje dyrektor instytutu lub koordynator kierunku zgodnie
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zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia regulaminu [OS.

§5.

Zasada jednolitosci i r6wnego traktowania

1. Przy zaliczeniach na oceng i egzaminach w ramach tego przedmiotu prowadzonego w formie
laczacej obowiazuja jednolite wymagania, porownywalny poziom trudnosci, te same kryteria
oceniania, niezaleznie od miejsca realizacji zajg¢ oraz formy studiow.

2. Niedopuszczalne jest réznicowanie wymagan zaliczeniowych 1 egzaminacyjnych bez
uzasadnienia merytorycznego.

3. Studenci uczestniczacy w zajeciach Igczonych podlegaja tym samym wymaganiom
zaliczeniowym i egzaminacyjnym, tym samym kryteriom ocen, tym samym zasadom zaliczania
1 egzaminowania.

4. Jakickolwiek odstepstwa wymagaja uzasadnienia merytorycznego, zgody wlasciwego dyrektora
Instytutu lub koordynatora kierunku.

§ 6.

Zasady organizacji sesji egzaminacyjnej oraz przeprowadzania egzaminéw i zaliczen dla
studentéw z niepelnosprawnesciami, chorobami przewleklymi lub innymi szczegélnymi
potrzebami zdrowotnymi, w sposéb zapewniajacy wyréwnanie szans edukacyjnych

1. Wszystkie rozwigzania stosowane wobec studentéw, o ktorych mowa w § 6, maja na celu
umozliwienie realizacji efektéw uczenia si¢ i nie mogg prowadzi¢ do obnizenia ani zmiany
wymagan merytorycznych przewidzianych w programach studiéw. Odstgpstwa od zasad
ogolnych w odniesieniu do tych studentow maja wylacznie charakter organizacyjny oraz sa
stosowane wylgcznie w zakresie uzasadnionym sytuacjg zdrowotng studenta.

2. Dostosowanie organizacji egzaminéw lub sesji egzaminacyjnej mogg wnioskowac studenci:

e posiadajacy aktualne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, niezaleznie od stopnia
niepelnosprawnosci,

e przewlekle chorujacy, nieposiadajacy orzeczenia, lecz dysponujacy dokumentacja medyczna,

e u ktorych wystgpilo czasowe pogorszenie stanu zdrowia, uniemozliwiajace udziat w
egzaminach w trybie standardowym. Uprawnienie do skladania takiego wniosku przystuguje
niezaleznie od posiadania statusu Indywidualnej Organizacji Studiow (I0S).

3. Dostosowanie organizacji egzaminéw lub zaliczen moze obejmowaé w szczeg6lnosci:

e zmiane¢ formy egzaminu z pisemnej na ustng lub z ustnej na pisemng,
e przeprowadzenie egzaminu w formie zdalnej, z miejsca, w ktérym aktualnie student przebywa,
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z wykorzystaniem narzedzi komunikacji elektronicznej jak. np. Teams czy inne narzadzie

wykorzystywane w danej sesji egzaminacyjnej,

wydluzenie czasu trwania egzaminu lub zaliczenia w razie potrzeby,

zmiane miejsca przeprowadzenia egzaminu,

udziat asystenta zapisujacego odpowiedzi studenta,

zastosowanie narzedzi technologicznych wspierajacych proces zdawania egzaminu.
Indywidualna organizacja sesji egzaminacyjnej ma na celu umozliwienie realizacji programu
studiow bez koniecznoéci ich przerywania. Zakres dostosowan kazdorazowo ustalany jest
adekwatnie do potrzeb studenta oraz mozliwosci organizacyjnych Uczelni. Jezeli stan zdrowia
studenta uniemozliwia realizacje obcigzen przewidzianych w standardowym harmonogramie
sesji egzaminacyjnej, mozliwe jest ustalenie indywidualnego harmonogramu zaliczen i
egzaminow w trakcie sesji egzaminacyjnej
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, egzamin dyplomowy moze zostat
przeprowadzony w formie zdalnej za posrednictwem platformy komunikacyjnej wskazanej
przez Uczelni¢ jako egzamin ustny.
W przypadku studentéw nieméwigcych lub z istotnymi zaburzeniami mowy dopuszcza si¢
mozliwo$é przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie pisemnej, stacjonarnie lub
zdalnie, jezeli dojazd na Uczelnig jest niemozliwy.
Przebieg egzaminu dyplomowego podlega protokolowaniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami wewnetrznymi.
Student sklada wniosek o dostosowanie organizacji egzaminu lub sesji egzaminacyjnej do
Koordynatora ds. Osob z Niepelnosprawnoscia. Wniosek powinien zosta¢ zlozony nie pozniej
niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu, a w sytuacjach naglych — niezwlocznie po
wystapieniu przeszkody zdrowotnej. Do wniosku nalezy dolgczy¢ orzeczenie o
niepelnosprawnosci lub dokumentacj¢ potwierdzajaca stan zdrowia studenta.
Decyzje w sprawach, o ktorych mowa w § 6 podejmuje Koordynator ds. Osob z
Niepetnosprawnoécig (zwany dalej Koordynatorem), lub egzaminator samodzielnie, jezeli
posiada pelng i wystarczajgcg dokumentacj¢ oraz informacje umozliwiajace oceng zasadnosci
dostosowania. Koordynator powinien poinformowa¢ dyrektora instytutu lub koordynatora
kierunku o takich sytuacjach i wspolpracowaé w z nim w tym zakresie. W przypadku podjecia
decyzji przez egzaminatora, jest on zobowigzany niezwlocznie poinformowa¢ Koordynatora o
tre$ci podjetej decyzji. Koordynator prowadzi rejestr decyzji oraz monitoruje zgodnosé
stosowanych rozwiazan z zasada nienaruszania wymagan merytorycznych.
Informacje dotyczace stanu zdrowia studenta objete s3 ochrong danych osobowych i podlegaja
przetwarzaniu wylacznie w zakresie niezbgdnym do realizacji niniejszego zarzadzenia.
Egzaminator otrzymuje wylacznie informacje dotyczace zakresu dostosowaf, bez ujawniania
szczegdlow stanu zdrowia studenta, z mozliwoécia przekazania jedynie ogélnych informacji
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majacych charakter organizacyjny, w szczegdlnoéci odnoszacych si¢ do ograniczen mozliwosci
poruszania si¢, ograniczen mowy lub ograniczenia shuchu.

11. W sprawach nieuregulowanych w § 6 decyzje podejmowane s3 indywidualnie, z
uwzglednieniem sytuacji zdrowotnej studenta, mozliwosci organizacyjnych Uczelni oraz zasad
rownego traktowania.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Postanowienia Zarzadzenia uzyskaly pozytywna rekomendacjg ze Strony Samorzadu
Studenckiego Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia” ktory brat aktywny udziat w ich
tworzeniu.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuja w sesji egzaminacyjnej roku
akademickiego 2025/2026.

3. Nadzor nad jego stosowaniem sprawuje Prorektor do Spraw Studenckich w porozumieniu z
Przewodniczacym Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.

Adw. Magdalena Stryja
Rektor
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