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ZARZADZENIE NR 03/07/2025
REKTORA UCZELNI BIZNESU i NAUK STOSOWANYCH ,VARSOVIA”
Z DNIA 17 LIPCA 2025 ROKU

W SPRAWIE ZMIANY ZARZADZENIA NR 11/02/2025 (Z POZNIEISZYMI ZMIANAMI) WPROWA-
DZAJACEGO INSTRUKCJE KANCELARYJNA DOTYCZACA WYDAWANIA ZASWIADCZEN
O PRZEBIEGU | UKONCZENIU STUDIOW PRZEZ UCZELNIE BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH
~VARSOVIA” ORAZ OGLOSZENIA TEKSTU JEDNOLITEGO INSTRUKCJI KANCELARYJNEJ WYDAWA-
NIA ZASWIADCZEN O PRZEBIEGU | UKONCZENIU STUDIOW PRZEZ UCZELNIE BIZNESU | NAUK
STOSOWANYCH ,VARSOVIA”

Na podstawie § 17 ust. 5 Statutu Uczelni i Nauk Stosowanych ,Varsovia” zarzadza sie,

co nastepuje:
§1.
W zatgczniku do zarzadzenia nr 11/02/2025 r. Rektora Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia”
z dnia 25 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku Instrukeji kancelaryjnej wydawania za-
Swiadczen o przebiegu i ukoniczeniu studiéw przez Uczelnie Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia”,
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie
Strong ubiegajacg sig¢ o wydanie zaswiadczenia o przebiegu studiéw badz odpisu lub wydruku
karty okresowych osiggniec¢ studenta jest osoba, ktorej wniosek dotyczy (student, byty student
lub absolwent) lub jego petnomocnik. Karta okresowych osiaggniec studenta wydawana jest takze
w sytuacji przeniesienia sie danego studenta do innej uczelni na wniosek tej uczelni, co uczelnia
winna udokumentowa¢ przedktadajgc potwierdzenie wpisania danej osoby na liste studentéw

tej uczelni.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 01/07/2025
Rektora Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia”
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

Instrukcja kancelaryjna
wydawania zaswiadczeri o przebiegu i ukoiczeniu studiéw przez Uczelnie Biznesu
i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”

Przepisy ogdlne

§1.
Zakres obowigzywania

Instrukcja kancelaryjna wydawania zaswiadczen o przebiegu i ukoriczeniu studiow przez Uczelnie

Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia” z siedzibg w Warszawie - zwana dalej Instrukcjg, reguluje:

1) wydawanie zaswiadczen o przebiegu studidw w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego [t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572];

2) wydawanie odpiséw lub wydrukéw kart okresowych osiggnieé studenta, o ktérych mowa w §
15 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 27 wrzeénia 2018
r. w sprawie studiow [t.j. z 2023 r. poz. 2787];

3) wydawanie zaswiadczen o ukoniczeniu studiow, o ktérych mowa w art. 78 ust. 3 pkt 4 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce [t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, 1871,
1897].

§2.
1. Instrukcja okresla zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Uczelni Biznesu | Nauk

Stosowanych ,Varsovia” z siedzibg w Warszawie - zwanej dalej Uczelnig, w zakresie wydawania
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zaswiadczen o przebiegu lub zakoriczeniu studiéw oraz odpiséw lub wydrukéw kart okresowych

osiggnied studenta.

2. Okreslone w Instrukcji zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, zapewniaja jedno-

lity spos6b obiegu dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zaswiadczen oraz odpiséw lub wy-

drukéw kart okresowych osiggnie¢ studenta w Uczelni, od chwili jej wptywu do momentu zata-

twienia sprawy, a takze postepowania pracownikow.

3. Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

karta okresowych osiaggnieé studenta — dokument w postaci papierowej lub elektronicz-
nej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje o nazwach zaje¢ w semestrze lub roku, for-
mach weryfikacji osiggnie¢ studenta uzyskanych w ramach tych zaje¢ w semestrze lub
roku, liczbe uzyskanych punktéw ECTS oraz uzyskanych ocen, ktérych wszystkie elementy
zostaty wyszczegélnione w § 11 ust. 1 niniejszej instrukcji kancelaryjnej;

komdrka organizacyjna — komérke organizacyjng Uczelni wiasciwg do spraw studentéw i ab-
solwentow;

petnomocnik - osobe, o ktorej mowa w art. 33 ustawy Kodeks postgpowania administra-
cyjnego;

podanie — 2adanie lub wniosek, ktéry strona wnosi do Uczelni;

pracownik — pracownika nie bedacego nauczycielem akademickim Uczelni;

referent — pracownika realizujacego czynnosci merytoryczne w danej sprawie;

sprawa — zespét czynnosci podejmowanych przez pracownikéw i referentéw w celu zata-
twienia zadar lub wnioskéw strony, wnoszonych przez nig w podaniu;

strona — osobe ubiegajaca sie o wydanie zaswiadczenia lub karty okresowych osiagniec¢
studenta: studenta Uczelni, absolwenta Uczelni lub ich petnomocnikéw;

zaswiadczenie — dokument urzedowy w rozumieniu art. 76 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, stanowigcy dowdd tego co zostato w nim urzedowo stwierdzone. Jest
urzedowg informacjg o znanym Uczelni stanie prawnym lub faktycznym rzeczy, istnieja-

cym w konkretnym czasie. Jest aktem wiedzy, a nie aktem administracyjnym (aktem woli).
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4. W sprawach nieuregulowanych przepisami niniejszej Instrukcji, stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

§3.
Strony
1. Strong ubiegajaca sie o wydanie zaswiadczenia o przebiegu studiéw badz odpisu lub wydruku
karty okresowych osiggnied studenta jest osoba, ktdrej wniosek dotyczy (student, byly student
lub absolwent) lub jego petnomocnik. Karta okresowych osiggnie¢ studenta wydawana jest
takie w sytuacji przeniesienia sie danego studenta do innej uczelni na wniosek tej uczelni, co
uczelnia winna udokumentowa¢ przedkfadajac potwierdzenie wpisania danej osoby na liste

studentow tej uczelni.

2. Strongubiegajaca sie o wydanie zaswiadczenia o ukoriczeniu studidéw jest absolwent Uczelni lub

jego petnomocnik.

§4.
Zatatwianie spraw

1. Uczelnia zobowigzana jest zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwioki.

2. Niezwiocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktdre mogg by¢ rozpatrzone w oparciu o fakty
i dowody mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi rozporzadza Uczelnia.

3. Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapié nie pozniej
niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej — nie pééniej niz w ciggu dwéch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym — w ciggu

miesigca od dnia otrzymania odwotania.
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Wydawanie zaswiadczer oraz kart okresowych osiagniec studenta

§5.
Warunki wydawania zaswiadczen
1. Uczelnia wydaje:
1)  zaswiadczenie na zadanie strony;
2) odpisy lub wydruki karty okresowych osiggnie¢ studenta zgodnie z tredcig § 17 ust. 3
rozporzgdzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 2,

2. Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:

1) urzedowego potwierdzenia okre$lonych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepis
prawa;

2) strona ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, Uczelnia obowigzana jest wydaé zaswiadczenie,
gdy chodzi o potwierdzenie faktéw albo stanu prawnego, wynikajacych z prowadzonej przez
Uczelnie ewidencji, rejestréw badZ z innych danych znajdujacych sie w jej posiadaniu,
a w szczegolnosci z:

1) dokumentacji przebiegu studidw, o ktérej mowa w art. 74 ust. 2 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce oraz § 4 ust. 1i 2 Regulaminu studiéw Uczelni;
2)  kart okresowych osiggnie¢ studenta, o ktérych mowa w § 17 rozporzadzenia w sprawie
studiow.
§6.
Podania
1. Podania o wydanie zaswiadczenia wnosi si¢ do Uczelni na pi$mie lub za pomocg telefaksu.
2. Podanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1)  wskazanie strony;
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2) jejadresu;

3) zadanie;

4)  wskazanie przepisu prawa wymagajacego urzedowego potwierdzenia okreslonych
faktéw lub stanu prawnego;

5)  wykazanie interesu prawnego strony w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw
lub stanu prawnego.

3. Strona —w celu przyspieszenia procesu zatatwienia sprawy — winna wskazaé w podaniu takze
numer albumu nadany jej w ramach Uczelni.

4. Podanie wniesione na pismie powinno by¢ podpisane przez strone.

5. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze ztozy¢ podpisu, podanie podpisuje za nig petnomoc-
nik, czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

6. Podanie wniesione na adres do doreczeri elektronicznych lub za posrednictwem konta w syste-
mie teleinformatycznym Uczelni powinno spetnia¢ wymogi, o ktérych mowa w ust. 2 j 4.

7. Podanie wniesione na adres do doreczen elektronicznych lub za posrednictwem konta w syste-
mie teleinformatycznym Uczelni z adresu prywatnego, w celu uwierzytelnienia nadawcy wiado-
mosci, powinno spetniaé warunki, o ktérych mowa w art. 63 § 3a Kodeksu postepowania admi-
nistracyjnego.

8. Uczelnia jest obowigzana potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli strona tego zazada.

§7.
Uzupetnianie brakéw w podaniu
1. Po zfozeniu podania przez strone, referent komorki organizacyjnej, dokonuje oceny formalno-
prawnej tresci podania.
2. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu strony i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na pod-

stawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.
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3. Jezeli podanie nie spetnia wymagan z § 6 ust. 2 pkt 1, 3-5, ust. 4, ust. 6 lub ust. 7, nalezy wezwac
strone do usuniecia brakow w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni, z poucze-
niem, ze nieusunigcie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

4. Braki w podaniu, o ktérych mowa w ust. 3 dotycza w szczegbinosci:

1)  nie zamieszczenia podpisu strony;
2)  nie wskazania:
a) strony, od ktérej pochodzi podanie,
b) jejadresu, rowniez w przypadku ztozenia podania w postaci elektronicznej,
¢) zadania;
3) nie wskazania przez strong przepisu prawa, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1, w szczegol-
noéci art. 78 ust. 1 i ust. 3 pkt 4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
4) nie wykazania interesu prawnego strony, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 2.

5. Wzdr wezwania strony do uzupetnienia brakéw, stanowi zatacznik do Instrukeji nr 1.

6. Po whniesieniu przez strone uzupetnionego podania, referent komorki organizacyjnej dokonuje
jego ponownej oceny, O ktérej mowa w ust. 1.

7. Jezeli pomimo wezwania strony do usuniecia brakéw, uzupetnione podanie nadal je posiada,
podanie takie pozostawia sig bez rozpoznania.

8. Przyczyne pozostawienia sprawy bez rozpoznania, referent komérki organizacyjnej odnotowuje
na podaniu, podajac datg sporzadzenia adnotacji oraz sktadajac czytelny podpis.

9. Jezeli podanie wniesionow sposéb wskazany w § 6 ust. 6, adnotacje, o ktérych mowa w ust. 8,

zamieszcza sie w spos6b umozliwiajacy identyfikacje referenta sprawy.

§8.
Termin wydania zaswiadczenia
1. Zaéwiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie péinie] jednak niz w terminie sied-

miu dni.
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2. Zaswiadczenie wydawane jest na podstawie podejmowanych przez pracownikéw i referentéw
czynnosci formalinych lub materialno-technicznych, dokonywanych w oparciu o posiadane przez
Uczelnie dane, w szczegdlnosci zgromadzone w prowadzonych ewidencjach, rejestrach lub in-

nych zbiorach.

§9.
Dane zamieszczane w zaswiadczeniu
1. W zaswiadczeniu o przebiegu studiéw, pracownik lub referent, zamieszcza tylko i wylacznie te
dane o ich przebiegu, ktére w danym czasie znajduja si¢ w ewidencjach, rejestrach lub innych
zbiorach Uczelni.
2. W zadwiadczeniu nie zamieszcza sie danych:
1)  niezweryfikowanych zgodnie z obowiazujacg w Uczelni procedura;
2)  budzacych watpliwosci co do ich zgodnoéci ze stanem faktycznym;
3)  wymagajacych tworzenia, kreowania czy ustalania w drodze interpretaciji, analizy lub po-
réwnania i wyprowadzania okreélonych wnioskéw.

3. Wz6r zaswiadczenia o przebiegu studiéw, stanowi zatacznik do Instrukcji nr 2.

§10.

1. W zaswiadczeniu o ukoriczeniu studiéw pracownik lub referent, zamieszcza tylko i wytacznie te
dane o ich ukoriczeniu, ktére w danym czasie znajduja sig w ewidencjach, rejestrach lub innych
zbiorach Uczelni, a w szczeg6Inosci w teczce akt osobowych studenta.

2. Przepis § 9 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Wazér zaswiadczenia o ukoriczeniu studiéw, stanowi zatgcznik do Instrukcji nr 3.

§11.
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Dane zamieszczane w karcie okresowych osiagnieé studenta

1. Odpis lub wydruk karty okresowych osiagnie¢ studenta, o ktérym mowa w § 17 ust. 3
rozporzadzenia w sprawie studiéw powinien zawieraé dane, o ktérych mowa w § 17 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie studiow, tj.:

1) imiona i nazwisko studenta;

2) numer albumu;

3) imiona i nazwisko oraz tytut profesora, stopien naukowy lub stopien w zakresie sztuki, lub tytut
zawodowy osoby przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie;

4) nazwy zajeé, w tym praktyk, w semestrze lub roku;

5) okreélenie formy weryfikacji osiagnie¢ studenta uzyskanych w ramach zaje¢ w danym semestrze lub
roku;

6) uzyskang oceng;

7) liczbe uzyskanych punktéw ECTS;

8) date i podpis osoby przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie;

9) date i podpis rektora, potwierdzajacy przeprowadzenie weryfikacji osiagniec studenta.

2. Jezeli strona nie wskaze w podaniu, jakiego czasookresu dotyczy podanie o wydanie odpisu lub
wydruku karty okresowych osiagnigc studenta, odpis lub wydruk wydaje sig jedynie dla biezg-
cego semestru lub roku.

3. Jezeli strona w podaniu o wydanie odpisu lub wydruku karty okresowych osiggnieé studenta,
nie wskaze czasookresu o jaki wnioskuje, nalezy:

1)  poinformowac jg o tym, ze wydanie karty okresowych osiagnie¢ studenta nastapi po za-
koficzeniu sesji egzaminacyjnej semestru zimowego oraz uptywie ostatecznego terminu
wpisywania ocen, o ktérym mowa w § 6 ust. 11 zarzadzenia Zarzadcy Uczelni Biznesu i
Nauk Stosowanych ,Varsovia” z dnia 19 sierpnia 2024 r. w sprawie szczegétowych zasad
prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw wyzszych, w tym takze w postaci elektro-
nicznej oraz odnotowywania osiggniec studentéw w systemie wuHumanum, dla podania

zfozonego:
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a) w toku semestru zimowego,
b) po zakonczeniu semestru zimowego lecz przed zakoriczeniem sesji egzaminacyjnej
semestru zimowego,
c) po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej semestru zimowego lecz przed rozpoczeciem
semestru letniego;
2)  sporzadzié¢ odpis lub wydruk karty okresowych osiggniec¢ studenta z semestru zimowego i
przestac stronie za pismem przewodnim, dla podania ztozonego:
a) w toku semestru letniego,
b) po zakoniczeniu semestru letniego lecz przed zakoriczeniem podstawowe;j sesji eg-
zaminacyjnej semestru letniego,
c) po zakonczeniu semestru letniego lecz przed zakonczeniem poprawkowe;j sesji eg-
zaminacyjnej semestru letniego;
3) sporzadzié odpis lub wydruk karty okresowych osiggnie¢ studenta z roku i przestaé stronie
za pismem przewodnim, dla podania ztozonego:
a) po zakonczeniu poprawkowej sesji egzaminacyjnej semestru letniego lecz przed roz-
poczeciem nowego roku akademickiego.
4. Jezeli wskazany w podaniu przez strone czasookres dotyczy biezacego semestru lub roku, prze-
pis ust. 3 stosujemy odpowiednio.
5. Podania zawierajgce wskazanie czasookresu innego niz biezacy semestr lub rok, realizujemy
zgodnie ze ztozonym wnioskiem, stosujac przepis ust. 3 odpowiednio.
6. Wzdr pisma zawiadamiajacego o terminie wydania karty okresowych osiggnie¢ studenta, sta-
nowi zatgcznik do Instrukcji nr 4.
7. Wz6r pisma przewodniego dla odpisu lub wydruku karty okresowych osiggnieé studenta, sta-
nowi zatgcznik do Instrukcji nr 5.
8. W przypadku prowadzenia kart okresowych osiagniec studenta w postaci elektronicznej pod-

pisy osdb, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 89, moga by¢ zastgpione uwierzytelnieniem tych oséb
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w systemie teleinformatycznym, zgodnie z zasadami dziatania w uczelni systemu stuzgcego do

prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw w postaci elektroniczne;j

§12.
Odbior osobisty
Odbidr osobisty przez strone wydanych zaswiadczen badi odpiséw lub wydrukéw kart okresowych

osiggnie¢ studenta - wymaga pokwitowania.

§13.
Informacja RODO
1. Uczelnia przekazuje informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679, przy pierwszej czynnosci skierowanej do strony,
chyba ze strona posiada te informacje, a ich zakres lub tres¢ nie ulegly zmianie.

2. Wazér informacji o przetwarzaniu danych osobowych, stanowi zatacznik do Instrukcji nr 6.

Postepowanie
§14.
Wszczecie postepowania wyjasniajacego
1. Uczelnia przed wydaniem zaswiadczenia, moze przeprowadzi¢ w koniecznym zakresie postgpo-
wanie wyjasniajace, w szczegblnosci jezeli czynnosci, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 nie s3 mozliwe
do wykonania w czasie umozliwiajgcym wydanie zaswiadczenia w terminie, o ktérym mowa w §

8 ust. 1.
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2. Wzér postanowienia o wszczeciu postgpowania wyjasniajacego, stanowi zatacznik do Instrukcji
nr7.

3. O wszczeciu postgpowania wyjasniajacego, o ktérym mowa w art. 218 § 2 ustawy Kodeks poste-
powania administracyjnego, nalezy zawiadomic strone.

4. Do postgpowania wyjasniajacego, o ktdrym mowa w ust. 3, stosuje sie terminy, o ktérych mowa
w § 3 ust. 3.

5. Wzor zawiadomienia o wszczeciu postepowania wyjasniajacego, stanowi zatacznik do Instrukcji
nr 8.

6. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie Uczelnia jest obowigzana zawiadomi¢
strong, podajgc przyczyny zwioki, wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy oraz pouczajac o
prawie do wniesienia ponaglenia.

7. Wzér zawiadomienia o przedtuzeniu postepowania wyjasniajacego, stanowi zatacznik do Instrukgji

nr9.

§ 15.
Odmowa wydania zaswiadczenia

1. Odmowa wydania zaswiadczenia, o ktérej mowa w art. 219 ustawy Kodeks postepowania admi-
nistracyjnego - nastepuje w drodze postanowienia, na ktdre stuzy stronie zazalenie.

2. Jezeli podanie o wydanie zaswiadczenia o tresci zadanej przez strone nie jest mozliwe do zreali-
zowania ani w terminie wydania zaswiadczenia, ani w toku postepowania wyjasniajacego, nalezy
wyda¢ postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o tresci zadanej przez strone.

3. Do odmowy wydania zaswiadczenia o tresci zadanej przez strong, przepis ust. 1 stosuje sie odpowied-
nio.

4. Postanowienie 0 odmowie wydania zaswiadczenia badZ zaswiadczenia o tresci zgdanej przez

strong, stanowi zatgcznik do Instrukcji nr 10.
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Zazalenie na odmowe wydania zaswiadczenia bad? zaswiadczenia o treéci zadanej przez strone,
strona sktada do Rektora za poérednictwem organu Uczelni, ktéry wydat postanowienie - w ter-

minie 14 dni od dnia doreczenia postanowienia.

6. lezeliw pierwszej instancji postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badZ zaswiadczenia

o treéci zadane] przez strong wydat Rektor, strona moze zwrécic sig do niego z wnioskiem o po-

nowne rozpatrzenie sprawy - w terminie, o ktérym mowa w ust. 5.

§ 16.

Pokwitowanie

Osobisty odbidér przez strong zawiadomienia o wszczeciu lub przediuzeniu postgpowania oraz

postanowienia o odmowie wydania zawiadczenia lub za$wiadczenia o tresci zadanej przez strong -

wymaga pokwitowania.

Przepisy przejsciowe i koricowe

§17.

Do spraw rozpoczetych i niezakoriczonych przed wejéciem w zycie zarzadzenia stosuje sig przepisy

z § 9-14 Instrukcji, w szczegdlnosci w zakresie stosowania nowych wzorow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zaswiadczenia,

pisma informujacego o terminie wydania karty okresowych osiagnig¢ studenta,

pisma przewodniego dla odpisu lub wydruku karty okresowych osiagnig¢ studenta,

informacji RODO,

zawiadomienia o wszczeciu postepowania wyjasniajacego,

zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy w terminie,

postanowienia o0 odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez

strone.
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§18.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

R E T(?R

w. Magdalena Stryja
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