UCZELNIA BIZNESU
| NAUK STOSOWANYCH

ZARZADZENIE NR 06/06/2025
REKTORA UCZELNI BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH ,,VARSOVIA”
Z DNIA 30 CZERWCA 2025 R.

W SPRAWIE OKRESLENIA ZAKRESOW OBOWIAZKOW DYREKTORA INSTYTUTU |
DYREKTORA FILIl DLA KIERUNKU PSYCHOLOGIA
ORAZ ZASAD WSPOLPRACY W RAMACH WSZJK

Na podstawie § 17 Statutu Uczelni oraz w zwigzku z zarzadzeniem nr 13a/03/2025 Rektora
Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia” w sprawie wprowadzenia howego
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia, zarzgdzam, co nastepuije:

§1.

[Cel zarzadzenia]
Celem zarzadzenia jest zapewnienie spdjnosci dziatan w zakresie zarzadzania kierunkiem
studiéw oraz eliminacja luk kompetencyjnych i niespéjno$ci organizacyjnych poprzez jasne
okres$lenie:
a) osoby odpowiedzialnej za nadzér merytoryczny nad kierunkiem,
b) osoby odpowiedzialnej za organizacje i obstuge administracyjng kierunku,
¢) zasad wspétpracy z podmiotami odpowiedzialnymi za zapewnianie jakosci ksztatcenia.

§2

[Zakres obowigzkéw Dyrektora Instytutu]
Dyrektor Instytutu Psychologii odpowiada za:
a) merytoryczny nadzér nad programem studiéw, jego zgodno$¢ z efektami uczenia sie i profilem
ksztaltcenia,
b) zapewnienie obsady dydaktycznej, zatwierdzanie kart przedmiotdw, hospitacje i ocene jakosci
pracy dydaktyczne;j,
¢) wspoiprace z Koordynatorem Jakos$ci Ksztatcenia w zakresie opracowywania raportow
samooceny, ewaluacji programoéw i wdrazania rekomendacji,
d) udziat w posiedzeniach Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia dla danego kierunku studiéw,
e) inicjowanie zmian programowych i konsultowanie ich z interesariuszami zewnetrznymi,
f) opiniowanie harmonogramoéw zaje¢ i organizacji sesji egzaminacyjnych.

§ 3.

[Zakres obowigzkéw Dyrektora Filii]
Dyrektor Filii odpowiada za:
a) organizacje procesu dydaktycznego od strony administracyjnej (plany zaje¢, plany sesiji,
system informatyczny),
b) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentaciji studentéw, prowadzenie teczek, rejestr ocen,
rejestr 10S,
c) wsparcie organizacyjne dla dziatah zespotu ds. jako$ci i koordynatora jakosci ksztatcenia,
d) monitorowanie zgodnosci obiegu dokumentéw z procedurami WSZJK,
e) informowanie studentéw o organizacji toku studiéw,
f) biezacg wspodtprace z Dyrektorem Instytutu oraz Koordynatorem Jakosci.
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§4.

[Zasady wspotpracy i przepltywu informacji]
Dyrektor Instytutu oraz Dyrektor Filii sg zobowigzani do:
a) spotkan roboczych z Koordynatorem Jakosci Ksztatcenia danego kierunku zgodnie z
harmonogramem Wewnetrznego Systemy Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia,
b) wspéinego udziatu w spotkaniach ewaluacyjnych i pracach nad raportami WSZJK,
c) przekazywania dokumentoéw oraz danych statystycznych na potrzeby monitorowania jakosci
ksztatcenia,
d) raportowania wszelkich niezgodnosci i ryzyk zwigzanych z jako$cig ksztalcenia do
Petnomocnika Rektora ds. Jako$ci Ksztatcenia.

§5.
[Postanowienia koricowe]
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Dyrektorzy sg zobowigzani do zapoznania podlegtych im pracownikow z trescig niniejszego
zarzadzenia.
3. Niniejsze zarzadzenie stosuje sie odpowiednio w stosunku do wszystkich instytutéw i
wszystkich kierunkéw studiow prowadzonych w Uczelni.
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