REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
UCZELNIA BIZNESU i NAUK STOSOWANYCH ,,VARSOVIA”

§1.
Postanowienia ogdlne

Praktyki zawodowe dla studentéw Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia
sg obowigzkowe na kierunkach o profilu praktycznym i stanowia integralny element
programu studiow, a ich formy i wymiar sg dostosowane do specyfiki danego kierunku
studiéw i kierunkowych efektéw uczenia sie.
Zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk, wynikajg z programéw studiow oraz
opracowane s3g na podstawie efektéw uczenia sie okreslonych dla danego kierunku,
poziomu i profilu ksztatcenia i uwzgledniajgce postanowienia niniejszego Regulaminu.
Programy studidéw, na kierunkach, dla ktérych MNiSW okreslito standardy ksztalcenia
przygotowujace do wykonywania zawodu, uwzgledniajg wszystkie efekty uczenia sie
iinne wymagania zwigzane z praktykami, zawarte w ministerialnych standardach
ksztatcenia.

”

§2.

Zalozenia i program zawodowych praktyk studenckich

Program praktyk powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiow oraz wybrang przez
studenta specjalnoscia.

Tresci praktyki majg zrealizowa¢ zaktadane programem studiéow efekty uczenia sie
okreslone szczegdtowo w programie praktyki dla kazdego kierunku studidw.

Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej okresla program studiow
i harmonogram realizacji programu studiow.

Program obowigzkowych praktyk zawodowych dla danego kierunku/specjalnosci
studiéw jest dostepny w Dziale Karier i Praktyk, w sekretariacie wiasciwego wydziatu.

§3.
Cele zawodowych praktyk studenckich

Celem zawodowych praktyk studenckich jest:

1)

2)
3)

4)

5)

poszerzenie wiedzy i umiejetnosci praktycznych zdobytych na studiach oraz
ksztattowanie kompetencji wiasciwych dla okre$lonego kierunku studiéw;

zapoznanie studenta ze specyfikg Srodowiska zawodowego;

ksztattowanie Kkonkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio
z miejscem odbywania praktyk;

doskonalenie umiejetno$ci organizacji pracy wtasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci i dyscypliny pracy, odpowiedzialnosci za powierzone
zadania;

rozwijanie aktywnosci i przedsiebiorczosci oraz zdobycie doswiadczenia, wiedzy o rynku
pracy i umiejetnosciach wymaganych w pracy, a takze dokonanie samooceny umiejetnosci
studenta w celu zwiekszenia mozliwos$ci skutecznego konkurowania na rynku pracy;
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6) pogtebienie wiedzy, umiejetnosci praktycznych i zdobycie do§wiadczen pomocnych przy
wyborze drogi zawodowej;

7) zebranie doswiadczen i materiatéw, ktéore mozna wykorzystaé przy pisaniu pracy
dyplomowe;j.

§4.
Organizacja praktyk

1. Praktyki moga by¢ realizowane:

1) w wybranej przez Studenta z listy placowek wspotpracujacych z Uczelnig instytucji w kraju
lub za granica - na podstawie porozumienia ramowego o wspotpracy w zakresie organizacji
i realizacji praktyk zawodowych;

2) na podstawie podpisanego porozumienia o wspdtpracy w zakresie organizacji i realizacji
praktyk zawodowych (zatgcznik nr 3),

3) w drodze udziatu Studenta z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci we wskazanych
przez Uczelnie praktycznych Kkursach/szkoleniach prowadzonych na platformach
edukacyjnych (przy uzyciu srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢) -
w szczegdlnych sytuacjach powodowanych okolicznosciami zdrowotnymi dotyczacymi
Studenta.

4) napodstawie aktualnego zatrudnienia Studenta, po uprzednim rozpatrzeniu oraz akceptacji
wniosku, o ktérym mowa w § 5 pkt. 5.

2. Student chcacy skorzystaé z praktyk, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, po dokonaniu wyboru
placéwki wspoétpracujacej z Uczelnig, otrzymuje z BKiPZ Skierowanie na praktyki
(zatgcznik nr 2) oraz rozpoczyna realizacje praktyk zawodowych zgodnie z odpowiednim
dziennikiem praktyk.

3. Student chcgcy skorzysta¢ z praktyk, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zobowigzany jest
do wygenerowania ze swojego konta elektronicznego Karte zgloszenia praktyk
(zatgcznik nr 1) i udania sie do wybranej przez siebie instytucji z ww. Kartg i potwierdzenia
mozliwos$ci przyjecia go na praktyki w ww. instytucji. W terminie 30 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem rozpoczecia realizacji praktyk, Student przekazuje wypeiniong Karte
do BKPZ w celu weryfikacji oraz ew. akceptacji miejsca odbywania praktyk oraz opiekuna
praktyk. Po uzyskaniu ww. akceptacji Uczelnia przygotowuje druk Skierowanie na praktyki
(zatgcznik nr 2) oraz przekazuje do podpisania porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2
(zatgcznik nr 3). Student zobowigzany jest do dostarczenia ww. porozumienia celem podpisu
ze strony Dyrektora BKiPZ i z kolejnym dniem roboczym po podpisaniu ww. porozumienia
Student moze rozpocza¢ realizacje praktyk zawodowych zgodnie z odpowiednim dziennikiem
praktyk.

4. Student z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci, chcacy skorzystac¢ z praktyk, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 3, zobowigzany jest do zlozenia do Dyrektora BKiPZ wniosku zawierajacego
uzasadnienie koniecznosci realizacji praktyk drodze udziatu Studenta we wskazanych przez
Uczelnie praktycznych kursach/szkoleniach prowadzonych na platformach edukacyjnych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi ww. wniosek. Dyrektor BKiPZ na podstawie ww. wniosku
wydaje decyzje odnosnie skierowania Studenta do udziatu w ww. formie praktyk oraz wskazuje
odpowiednie dla kierunku studiow praktyczne kursy/szkolenia prowadzonr na platformach
edukacyjnych.

5. Student chcacy skorzysta¢ z praktyk, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, zobowigzany jest
do ztozenia do Dyrektora BKiPZ wniosku zawierajacego uzasadnienie zaliczenia praktyk
na podstawie aktualnego zatrudnienia wraz z dokumentami potwierdzajagcymi ww. wniosek.



6. Praktyki muszg odbywac¢ sie pod nadzorem Opiekuna Praktyk, legitymujacego sie wyZzszym

10.

11.

12.

wyksztatceniem na kierunku zgodnym z kierunkiem ksztalcenia Studenta oraz co najmniej
3 - letnim do$wiadczeniem zawodowym w zawodzie, do ktérego wykonywania przygotowuje
sie Student odbywajacy praktyki.

W trakcie praktyk, niezaleznie od sposobu ich odbywania, Student realizuje zadania majace na
celu uzyskanie przez niego zaktadanych w programie efektéw uczenia sie. Zadania sg okreslone
przez Koordynatora Praktyk w dzienniku praktyk odpowiednim do kierunku ksztatcenia
i podstawie programéw studiéw dla poszczegdlnych kierunkéw. Opiekun praktyk moze
wskazac réwniez zadania do realizacji specyficzne dla danej instytucji. Realizacja wszystkich
zadan dokumentowana jest przez Studenta w dzienniku praktyk stosownymi wpisami, ktore
potwierdzane s3g przez opiekuna praktyk.

Student zobowigzany jest do przeprowadzenia praktyk, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2 oraz
3 w semestrach oraz wymiarze godzinowym, okreslonym w godzinach dydaktycznych,
wskazanych w programie studiéw dla danego kierunku, zgodnie z sylabusem dot. praktyk oraz
odpowiednim dziennikiem praktyk.

Praktyki, za indywidualna zgodg Dyrektor BKPZ, po zasiegnieciu opinii Koordynatora Praktyk,
moga sie rowniez odbywaé w trybie Indywidualnej Organizacji Praktyk (,IOP”), tj. w trakcie
semestru, w ktérym nie jest przewidziana ich realizacja, pod warunkiem wykazania przez
Studenta, ze nie kolidujg z zajeciami dydaktycznymi i zachodzi jedna z okolicznosci, o ktérych
mowa w § 29 ust. 3 pkt. a-j Regulaminu studiéw.

Whniosek w sprawie IOP (zatgcznik nr 4) wraz z innymi niezbednymi dokumentami Student
skltada do BKPZ na co najmniej 30 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
rozpoczecia Praktyk. W terminie 15 dni kalendarzowych Koordynator Praktyk dokonuje
analizy wniosku oraz ew. jego akceptacji.

Student moze rozpocza¢ realizacje praktyk na podstawie zaakceptowanego IOP od semestru,
w ktérym przewidywana jest mozliwo$¢ ich prowadzenia zgodnie z programem studiow.
Student realizujac Praktyki w trybie IOP zobowiazany jest do ztozenia wszelkich dokumentow
dotyczacych zaliczenia Praktyk, w tym w szczegdlnosci wypetniony i zaakceptowany przez
Opiekuna Praktyk Dziennik Praktyk do BKPZ w terminie do 30 dni kalendarzowych przed
zakonczeniem studidw.

§5.
Zaliczenie praktyk

. Warunkiem zaliczenia Praktyk jest:

1) odbycie praktyk w terminie wynikajacym z programu studiéw lub w terminie wynikajgcym
z I0P;
2) spetnienie przez Studenta wymagan dotyczacych uzyskania zakladanych efektow uczenia
sie okreslonych w Sylabusie;
3) prawidlowe przygotowanie przez Studenta dokumentacji przeprowadzenia praktyk,
na ktdra sktadaja sie:
a) karta zgtoszenia praktyki,
b) skierowanie na praktyki,
c) porozumienie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2,
d) wypetiony i potwierdzony przez opiekuna praktyk dziennik praktyk zawierajacy
pozytywna ocene realizacji praktyk, ktéry Student sktada do BKZP w terminie
15 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia praktyk.



e) wniosku wraz umowa o prace wraz z innymi dokumentami w przypadku
zaliczenia praktyk na podstawie aktualnego zatrudnienia, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 pkt 4.

. W przypadku zaliczenia praktyk, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 4 na ich poczet moga by¢

zaliczone czynno$ci wykonywane przez Studenta w szczegdlnosci w ramach zatrudnienia,
(w kraju, jak i za granica), o ile ich charakter jest zgodny z kierunkiem studiéw oraz jezeli
umozliwity one uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiéw oraz
sylabusie.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Student zobowigzany jest do zlozenia wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski. Nie wymaga sie przeprowadzenia ttumaczenia przysiegtego.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 okres zatrudnienia lub innych czynnosci
uprawniajgcych do zaliczenia praktyk nie moze by¢ krdotszy od wymaganego okresu odbywania
praktyk. Jezeli okres ten dotyczy czynnosci juz zakoniczonych (np. poprzedniego zatrudnienia),
to pomiedzy jego zakonczeniem a planowanym terminem rozpoczecia Praktyk nie moze
uptyna¢ wiecej niz rok czasu.

. Student ubiegajacy sie o zaliczenie praktyk na podstawie aktualnego zatrudnienia, o ktérym

mowa w § 4 ust. 1 pkt 4, zobowigzany jest do przedstawienia wniosku (zatgcznik nr 5) wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi wykonywanie czynnosci w szczeg6lnosci w ramach
zatrudnienia, w tym:

a) kopia umowy o prace z ew. zanonimizowanymi danymi dot. kwoty wynagrodzenia,

b) zaswiadczenie Pracodawcy dot. potwierdzenia wykonywania pracy w okreslonym
czasie i na okre§lonym stanowisku,

c) certyfikaty ukonczenia specjalistycznych szkolen oraz kurséow zwigzanych
z danych kierunkiem studiow,

d) os$wiadczenie Przedstawiciela Pracodawcy oraz Studenta, iz szczegétowy wykaz
obowigzkéw wykonywanych na danym stanowisku pracy odzwierciedla zakres
wskazany w odpowiednim dzienniku praktyk dla danego kierunku, specjalnosci
oraz stopnia, ww. dokument musi wskaza¢ punkty z dziennikéw praktyk oraz
punkty z zakresu obowigzkéw oraz zawiera¢ oswiadczenie, iz ww. cyt.: ,Zakres
prac wykonywanych na danym stanowisku pracy .......przez Pana/Paniq ......... od
dnia ....... zwiqzany jest z zakresem wskazanym w odpowiednim dzienniku praktyk,
co umozliwia osiggniecie efektow ksztatcenia na danym kierunku studiow.”

Ww. dokumenty beda podlegaly wnikliwej analizie przez Koordynatoréw Praktyk ze strony
Uczelni oraz akceptacji ze strony Dyrektora Dziatu Karier i Praktyk Zawodowych Uczelni.

6.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 5 podlega indywidualnej ocenie przez Dyrektora BKPZ,
po zasiegnieciu opinii Koordynatora Praktyk. Dyrektor BKPZ podejmuje decyzje
w przedmiocie wniosku Studenta w terminie 30 dni kalendarzowych od jego otrzymania.
Decyzja Dyrektora BKPZ jest ostateczna. O rozstrzygnieciu wniosku Student informowany jest
droga elektroniczng na indywidualny uczelniany adres Studenta lub za pomoca systemu
informatycznego Uczelni. W przypadku wydania decyzji pozytywnej Koordynator Praktyk
dokonuje wpisu oceny Praktyk do dokumentacji procesu dydaktycznego.

Decyzje w sprawie zaliczenia praktyk, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, podejmuje Dyrektor BKPZ
po zasiegnieciu opinii Koordynatora Praktyk, ktéry dokonuje wpisu oceny praktyk
do dokumentacji procesu dydaktycznego.



. Niezaliczenie praktyk w wyznaczonym terminie skutkuje wpisem oceny niedostatecznej
i brakiem wpisu na kolejny semestr studiéw, z zastrzezeniem § 4 ust. 10. W takim wypadku
Studentowi przystuguje prawo do ubiegania sie o wpis warunkowy - odroczenie na kolejny
semestr na zasadach og6lnych, przy zatozeniu, Ze nieodbyta praktyka traktowana jest jako brak
zaliczenia jednego przedmiotu. Rozliczenie z zaliczenia nastgpi na ostatnim semestrze.

. Zaliczenie praktyk w toku studiéw jest obowigzkowe.

§o.
Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna Studenta
. Za postepowanie uchybiajgce godnosci Studenta odbywajacego Praktyki oraz za naruszenie
przepis6w obowigzujacych u Organizatora praktyk Student ponosi odpowiedzialno$é przed
komisja dyscyplinarng Uczelni.
. Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna nie stoi na przeszkodzie pociggniecia Studenta
do odpowiedzialnos$ci na podstawie przepiséw obowigzujacych w Instytucji, w ktérej Student
odbywat Praktyki.
§7.
Postanowienia koncowe
. Student zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia OC i NNW obejmujacego okres,
w ktérym odbywaja Praktyki. Student zawiera umowe ubezpieczenia na wtasny koszt.
. Studentowi z tytutu odbywanych Praktyk nie przystuguje ze strony Uczelni Zadne
wynagrodzenie oraz zwrot poniesionych kosztow zwigzanych z ich odbywaniem.
. Uczelnia nie przewiduje wynagrodzenia dla opiekuna praktyki z ramienia zaktadu pracy
przyjmujacego na praktyke zawodowa.
. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie lub spornych decyzje podejmuje Dyrektor BKPZ
lub - w razie jego nieobecnosci - Koordynator Praktyk.
. Wszelkie zmiany Regulaminu sporzadzane bedg w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujace zalaczniki:

1) Karta zgtoszenia praktyk - zatacznik nr 1;

2) Skierowanie na praktyki - zatgcznik nr 2;

3) Wz6r porozumienia w wspotpracy w zakresie organizacji i realizacji praktyk zawodowych -
zalacznik nr 3;

4) Wniosek w sprawie I0P - zatacznik nr 4;

5) Wniosek o zaliczenie praktyk na podstawie zatrudnienia - zatgcznik nr 5.



