PRAKTYKI STUDENCKIE

kierunek:

PRAWO

Jednolite studia magisterskie

profil praktyczny

Wymiar, zasady i formy odbywania praktyk studenckich

Praktyki studenckie odbywaja si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie realizacji praktyk
studenckich Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia” w Warszawie. Ze wzgledu na przyjety
praktyczny profil sa one integralng czg¢scig procesu ksztalcenia. Praktyka studencka stanowi
integralng cze¢s$¢ procesu ksztalcenia studentow. Bezposrednim 1 najwazniejszym celem praktyki
studenckiej jest poglebienie oraz doskonalenie umiejetnosci i kompetencji z zakresu realizowanego
programu studiow w formach praktycznych w przysztym §rodowisku pracy oraz nabycie nowych



kompetencji spotecznych i personalnych bedacych dopelnieniem programu studiow (jest to

zasadniczy element ksztalcenia na studiach o profilu praktycznym). Cele szczegdtowe praktyk na

kierunku prawo to:

1. Zapoznanie studentéw z rzeczywistym $rodowiskiem pracy w zawodach prawniczych oraz
zrozumienie tego srodowiska.

2. Wchodzenie studentow w role zawodowe odpowiednio do miejsc realizacji praktyki.

3. Poglebienie umiejgtnosci studentow w zakresie studiowanych przedmiotow, zapoznanie si¢ z
zawodem, ktory student chciatby wykonywac po zakonczeniu studidow.

4. Mozliwos¢ zaprezentowania si¢ studentow przed ewentualnym przysztym pracodawca, rozwijanie
1 ksztatcenie kompetencji spotecznych (postaw) zwigzanych z wykonywaniem pracy zawodowe;j
W obszarze prawa.

5. Zapoznanie studentdow z organizacja podmiotu przyjmujacego na praktyke i zasadami jego
funkcjonowania w aspekcie formalno-prawnym i merytorycznym.

6. Wyposazenie studentow w umiejgtnosci samodzielnego wykonywania powierzonych zadan oraz
przyjmowanie za nie odpowiedzialnosci.

7. Wyrobienie u studentow umiejetnosci prawidlowego gospodarowania czasem, organizacji pracy
swojej 1 zespotoéw, doktadnos$ci w wykonywaniu zadan.

8. Przestrzeganie zasad etyki zawodowej i tajemnicy zawodowej oraz podejmowanie decyzji zgodnie
z literg prawa oraz w oparciu o etos zawodow prawniczych.

9. Uswiadomienie studentom ich stabych i mocnych stron, konfrontacja ich mozliwosci z
wymaganiami $rodowiska zawodowego 1 zainteresowaniami w aspekcie szans na
konkurencyjnym rynku pracy (wybor $ciezki zawodowe;j).

10.  Doskonalenie 1 poglebianie umiejetnosci prawidlowego  ksztattowania relacji
miegdzyludzkich. 11. Nawigzanie kontaktow zawodowych oraz zebranie materiatow do napisania
pracy magisterskiej.

W procesie ksztalcenia na studiach o profilu praktycznym praktyki umozliwiajace studentom
zdobycie wartoSciowego doswiadczenia zawodowego juz w trakcie studidw, odgrywaja bardzo
istotng rol¢ w osiaganiu efektow ksztalcenia zwiagzanych z wiedza praktyczng i do§wiadczeniem.
Oferuja one mozliwo$¢ poznania w dzialaniu organdéw zajmujacych si¢ przestgpczoscia oraz dajg
mozliwo$¢ pracy na stanowiskach zwigzanych z profilem studiéw. Ponadto pozwalaja zweryfikowa¢
wyobrazenia o konkretnych zawodach, a takze daja szans¢ urealnienia swoich planéw zawodowych.
Praktyka zawodowa stanowi rowniez okazje do zbierania materiatow do pracy magisterskiej oraz
szans¢ na zaprezentowanie si¢ potencjalnym pracodawcom.

Wymiar praktyk zawodowych

Praktyka zawodowa na 5-letnich jednolitych studiach magisterskich na kierunku prawo realizowana
bedzie w wymiarze 6 miesigcy, tj. 960 godzin, za co student otrzymuje 36 pkt. ECTS. Praktyka
zawodowa zaproponowana studentom odbywac si¢ bedzie w szesciu czgsciach na semestrach V, VI,
VII, VIII, IX 1 X, kazda w wymiarze 1 miesigca, czyli 160 godzin.



Formy odbywania praktyk zawodowych

Praktyka zawodowa moze przyjac¢ rézne formy:

1) Praktyki zorganizowanej - student korzystaé bedzie z przygotowanej przez Uczelni¢ oferty
wynikajacej z zawartych umow o wspolpracy z instytucjami publicznymi, pozarzadowymi,
prywatnymi, gdzie opieke nad studentami petni¢ bedzie zatrudniony w danej placowce psycholog.
2) Praktyki indywidualnej - student wybiera i inicjuje podpisanie umowy/porozumienia z
osrodkiem/organizacja/instytucja przyjmujaca studenta na praktyke. Uczelnia sprawuje
merytoryczny i organizacyjny nadzor nad przebiegiem praktyk. Zgody na odbycie indywidualnych
praktyk w wybranych przez studenta instytucji udziela uczelniany koordynator ds. praktyk
studenckich.

Zasady i organizacja praktyk zawodowych

Praktyki studenckie na kierunku prawo moga by¢ realizowane w:

- organach ochrony i pomocy prawnej, w szczegdlnosci w poszczegdlnych wydziatach sadow
powszechnych 1 administracyjnych, prokuraturach, kancelariach adwokackich, radcowskich,
notarialnych, w zespotach kuratorskiej stuzby sadowej w sprawach karnych oraz w sprawach
rodzinnych i nieletnich, kancelariach komorniczych, trybunatach, Policji;

- przedsigbiorstwach, bankach, stowarzyszeniach, organach samorzadu terytorialnego i innych
organizacjach zwigzanych z obsluga prawna.

Studentom przystuguje mozliwos¢ odbycia praktyk we wskazanych przez siebie placowkach, o ile
placowka moze zapewni¢ charakter wykonywanych czynnos$ci i nadzoru zgodnych z programem
praktyki. W miar¢ mozliwosci, warto aby przynajmniej jeden blok praktyki studenckiej byt
realizowany w sadzie, prokuraturze, kancelarii adwokackiej, radcowskiej lub notarialnej. Ponadto
w celu fachowego nadzoru nad przebiegiem praktyki w danej instytucji, dyrekcja placowki wyznacza
opiekuna merytorycznego, ktory planuje organizacj¢ i przebieg praktyki, udziela studentowi
fachowych rad i1 wskazowek. Zadania podejmowane przez studenta w trakcie praktyk beda
udokumentowane 1 poswiadczone przez merytorycznego opiekuna praktyk. Warunkiem zaliczenia
praktyk bedzie ich odbycie, zgodnie z indywidualnym planem praktyk (termin i miejsce) oraz
przedstawienie dziennika praktyk zawierajacego zapis wykonywanych zadan, poswiadczony przez
opiekuna merytorycznego praktyk.

System kontroli i oceny praktyk:

- Odbywane przez studenta praktyki sg monitorowane oraz oceniane przez uczelnianego
koordynatora ds. praktyk studenckich.

- W placowce, w ktorej student odbywa praktyke, wyznaczony jest pracownik pehligcy role
opiekuna merytorycznego, pod okiem ktérego student odbywa zajecia praktyczne.

- Praktyki zawodowe zalicza koordynatora ds. praktyk studenckich, poprzez wpis do protokotu i
karty okresowych osiggniec¢ studenta, na podstawie wypetionego przez studenta i podpisanego
przez osoby upowaznione w placowce dzienniczka praktyk.



Specyfika poszczegolnych czesci praktyk

Cz.1. praktyka prawno-organizacyjna (semestr V):
Zadania do realizacji:

1.

Zapoznanie si¢ ze specyfika funkcjonowania instytucji, z gléwnymi problemami, strukturg
organizacyjng.

Zapoznanie si¢ z przedmiotem dziatalnos$ci firmy (instytucji), formalnymi podstawami jej
funkcjonowania, a takze strukturg organizacyjng jednostki administracji, badz jednostki
gospodarczej posiadajacej wydzielone stanowisko(a) do obstugi prawnej, kancelarii prawnej,
stowarzyszenia itp. posiadajacych uprawnienia w ramach dziatalnosci statutowej do
udzielania pomocy prawnej, wystgpowania przed sadami itp.

Zapoznanie si¢ z ochrong danych osobowych i informacji niejawnych.

Zapoznanie si¢ z praktyczng strong dziatalno$ci poszczegdlnych komorek organizacyjnych
oraz kultura danej organizacji.

Zapoznanie si¢ ze specyfika pracy na roéznych stanowiskach w danej organizacji. 6.
Zapoznanie si¢ z zasadami obiegu dokumentacji w organizacji oraz zasadami

archiwizacji dokumentow.

Uczestniczenie w biezacej dziatalnosci jednostki - podejmowaniu decyzji, wyborze
rozwigzania problemu i wskazaniu zasadnosci stosowanych §rodkow.

Jesli istnieje taka mozliwo$¢, to zalecane jest aby praktyka byta realizowana w jednostce policji,

zaktadzie karnym lub innej instytucji, gdzie w ramach praktyk studenci bgda mieli mozliwos¢
odwiedzi¢ lub wspotpracowac¢ w jakiejs formie z zaktadem karnym 1/lub jednostka policji.

Cz. 2. praktyka prawno-samorzadowa (semestr VI):
Zadania do realizacji:

1.

Szczegolowe zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng 1 zadaniami poszczegolnych komorek
organizacyjnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem komorek zapewniajacych obstuge prawna
urzedu i biura rady.

2. Uczestniczenie w posiedzeniach organoéw przedstawicielskich.

Uczestniczenie w przygotowaniu aktow prawa miejscowego, sporzadzanie propozycji aktu.
Uczestniczenie w czynnosciach w postgpowaniu administracyjnym, przygotowywanie
propozycji decyzji administracyjnej 1 jej uzasadnienia.

Wykonywanie czynno$ci podejmowanych na rozprawie administracyjnej: przemdwienia
stron, uzasadnianie swoich racji, zawieranie ugody administracyjnej, przygotowanie projektu
uchwaly Rady wiasciwej jednostki samorzadu, itp.

Jesli istnieje taka mozliwo$¢, to zalecane jest aby praktyka byla realizowana w jednostkach
samorzadu terytorialnego. Moga to by¢ takze instytucje wspotpracujace z JST i mogace przez to
zapewni¢ realizacj¢ zadan zgodnych z programem praktyki.

Cz. 3. praktyka sadowa (semestr VII): Zadania
do realizacji:



. Nabycie wiedzy praktycznej z zakresu przepisow regulujacych dziatalnos$¢ sadu i struktury

organizacyjnej sadu.

Zapoznanie si¢ z zasadami przydziatu spraw oraz czynno$ciami prezesa, dyrektora sgdu oraz
przewodniczacego wydziatu.

Zapoznanie si¢ z organizacjg i zakresem pracy sekretariatu sgdowego, obiegiem dokumentow
i prowadzeniem czynnosci ewidencyjnych.

Zapoznanie si¢ ze specyfikg spraw rozpoznawanych w wydziale sadu oraz ich porzadkiem i
przebiegiem.

Udziat w charakterze obserwatora w poszczegolnych czynnos$ciach procesowych, poznanie
zasad protokotowania przebiegu postepowan sgdowych.

Analiza wybranych przez opiekuna akt procesowych i zgromadzonego w nich materiatu
dowodowego.

Wykonywanie innych czynnos$ci powierzonych przez opiekuna uznanych za istotne z punktu
widzenia przebiegu praktyki.

Zaprezentowanie umiej¢tnosci krasomowczych: wystapienie na zainscenizowanej rozprawie,
prezentowanie sity swych argumentéw 1 zdolnosci przekonywania do swoich racji.

Jesli istnieje taka mozliwos$¢, to zalecane jest aby praktyka byla realizowana w wybranym wydziale
sadu. Moga to by¢ takze instytucje wspotpracujace z sagdem 1 mogace przez to zapewnic realizacje
zadan zgodnych z programem praktyki.

Cz. 4. praktyka prokuratorska (semestr VIII): Zadania
do realizacji:

1.

Zapoznanie studentow z przepisami regulujacymi dziatalno$¢ prokuratury oraz ze strukturg
organizacyjng powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury na przyktadzie
jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowana jest praktyka.

Poznanie szczegotowych zadah prokuratora danego szczebla prokuratury, w ktorej
realizowana jest praktyka.

Zapoznanie studentow z organizacjg pracy prokuratora.

Zapoznanie studentow ze specyfika spraw rozpoznawanych w jednostce organizacyjnej
prokuratury.

Analiza wybranych 1 udostepnionych przez opiekuna akt sprawy i zgromadzonego w nich
materialu dowodowego.

Wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez opiekuna uznanych za istotne z punktu
widzenia merytorycznego przebiegu praktyki.

Wykonywanie, w miar¢ mozliwosci, czynnosci procesowych na miejscu zdarzenia (udziat w
ogledzinach miejsca zdarzenia), udzial w eksperymencie procesowym, udzial w
przeprowadzaniu konfrontacji osob, udzial w przestuchaniu $wiadka, podejrzanego,
przedstawieniu zarzutOw itp., zapoznanie si¢ z uzywanymi protokotami do tych czynnosci,
wypetnianie tych protokotow.

Jesli istnieje taka mozliwos¢, to zalecane jest aby praktyka byta realizowana w prokuraturze. Moga
to by¢ takze instytucje wspolpracujace z prokuraturg i mogace przez to zapewnic¢ realizacje zadan
zgodnych z programem praktyki.



Cz. 5. praktyka prawno-gospodarcza (semestr IX):
Zadania do realizacji:

1.

Zapoznanie si¢ ze specyfika i zakresem spraw prawnych wiasciwych dla prawidtowego
funkcjonowania przedsi¢biorstwa lub organizacji.

. Udzial w charakterze obserwatora w tworzeniu projektow opinii prawnych.

Udziat w przygotowywaniu uméw, negocjowaniu tre§ci umow, przygotowywaniu $ciezki
prawnej dla rozwigzania biezacych problemow.

Zapoznanie si¢ ze sprawami w toku, ale réwniez ze sprawami zakonczonymi dla oceny
prawidtowosci podejmowanych decyzji, ostatecznego rozstrzygnigcia (jego trafnosci).
Proponowanie przez studentow rozwigzania wybranych probleméw w oparciu o
obowigzujace przepisy, nakreslanie $ciezki prawnej w konkretnych sytuacjach
gospodarczych, obrona swych racji, doskonalenie argumentacji, rozstrzyganie kazusow.

Jesli istnieje taka mozliwos¢, to zalecane jest aby praktyka odbyta si¢ jednostkach gospodarczych
posiadajacych co najmniej wydzielone stanowiska do obstugi prawnej lub kancelariach prawnych
prowadzacych obstuge podmiotéw gospodarczych. Moga to by¢ takze instytucje wspotpracujace z
jednostkami gospodarczymi w obszarze spraw prawnych wlasciwych dla prawidlowego
funkcjonowania przedsigbiorstwa lub organizacji 1 mogace przez to zapewnic realizacj¢ zadan
zgodnych z programem praktyki.

Cz. 6. praktyka w kancelarii adwokackiej, notarialnej i radcy prawnego (semestr X ): Zadania
do realizacji:

- w zakresie kancelarii adwokackiej

1.

2.
3.
4

Zapoznanie studentow ze specyfika spraw, w ktorych specjalizuje si¢ dana kancelaria.
Poznanie podstawowych zasad pracy adwokata w kancelarii adwokackie;j.

Sporzadzanie projektow podstawowych pism pod nadzorem opiekuna.

Uczestniczenie w charakterze obserwatora, z adwokatem, w sprawach przed sagdami (jesli
uzna to za celowe).

Zapoznanie studentéw z procedurami prowadzenia, przechowywania i1 archiwizacji akt.

- w zakresie kancelarii notarialnej

1.

Zdobycie przez studentéw praktycznej wiedzy z zakresu realizacji poszczegolnych czynnos$ci
notarialnych.

Przygotowywanie prostych projektow aktow notarialnych wskazanych przez opiekuna.
Spisywanie protokotow.
Sporzadzanie wypisow, odpiséw 1 wyciggow dokumentow.

-w zakresie kancelarii radcy prawnego

1.

Zapoznanie studentéw z podstawowymi zasadami pracy radcy prawnego w kancelarii
radcowskie;.

Zaznajomienie studentéw ze specyfika spraw, w ktorych specjalizuje si¢ dana kancelaria.
Sporzadzanie projektow podstawowych pism pod nadzorem opiekuna.



4. Uczestniczenie, w charakterze obserwatora, z radcg prawnym w sprawach przed sadami i
urzedami (o ile uzna to za celowe).

5. Zapoznanie studentow z problematyka prowadzenia, przechowywania i archiwizacji akt.

6. Doskonalenie wystgpien przed klientami, sagdem 1 innymi organami w stworzonych
sytuacjach, dowodzenie swoich racji, odpieranie argumentow strony przeciwnej, udzielanie
porad prawnych.

W miar¢ mozliwosci wskazane jest, aby praktyka odbyla si¢ w kancelariach adwokackich,
notarialnych i radcéw prawnych lub innej instytucji, gdzie w ramach praktyk studenci bedg mieli
mozliwos¢ odwiedzi¢ lub wspotpracowac w jakiejs formie z wymienionymi kancelariami.



