I. OGOLNE INFORMACJE PODSTAWOWE O PRZEDMIOCIE (MODULE)

Prowadzenie ksiag rachunkowych

Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej
kierunek:

Uczelnia Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”

Nazwa kierunku studiow, poziom ksztalcenia:

Zarzadzanie, studia | stopnia

Liczba punktéw ECTS 4
Jezyk przedmiotu- polski, angielski, inny polski
Profil ksztalcenia: PRAKTYCZNY

Nazwa specjalnos$ci: | Zarzadzanie MSP

Rodzaj modutu ksztalcenia: | Podstawowy / kierunkowy/ specjalno$ciowy/obowigzkowy/

(wskaza¢ wlasciwe) | fakultatywny

Rok / Semestr: | 111/5

Osoba koordynujaca przedmiot: | Koordynator przedmiotu

Wymagania wstepne (wynikajace z nastepstwa
przedmiotow):

Wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne nabyte w ramach
przedmiotow: Rachunkowosé¢, Finanse

II. FORMY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORAZ WYMIAR GODZIN

Cwiczenia/kon | Laborato . - . Egzamin / . Ogélem
Wyklad wersatorium rium Warsztaty Projekt Seminarium | Praktyki | Ko Zaliczenie Suma godzin ECTS
Studia 40 10 4 2 56 4
stacjonarne
_Studia 24 8 4 2 38 4
niestacjonarne

III. METODY REALIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Formy zajec Metody dydaktyczne (wtasciwe podkreslic)

Wyktad z dyskusja ukierunkowana
wyktad z prezentacja multimedialng
case study,

metoda sytuacyjna,

metoda projektow,

dyskusja dydaktyczna.

Cwiczenia rachunkowe

Wyklad/éwiczenia/WarSZtat/Proiekt/
Laboratorium

Cwiczenia z wykorzystaniem narzedzi informatycznych
- edukacyjna gra

Gra symulacyjna

Drama

Inne: zajecia projektowe, warsztaty

IV. PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE
Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKU

Odniesienie do
efektu
kierunkowego
symbol

Lp. Opis przedmiotowych efektéw uczenia si¢




Wiedza:

K1P_W02
P_W01 Omawia istote polityki rachunkowos$ci oraz przyjetych unormowan wewnetrznych. K 1P_W 1
o L . K1P_W02,
P_W02 Wyjasénia zakres pojeciowy ksigg rachunkowych. K1P W11
K1P_W02,
P_W03 Wyjasénia zasady rzetelnego prowadzenia ksigg rachunkowych. K1P_W11
K1P_W12
UmiejetnosSci:
P UOL Potrafi dekretowa¢ dowody ksiggowe, dokonywa¢ kontroli dowodow ksiggowych i K1P_U02,
- ewidencjonowac w ksiggach rachunkowych. K1P_U05
. . . K1P_U02,
P_U02 Potrafi rzetelnie dokumentowa¢ operacje gospodarcze. K1P_U05
, e . K1P_U02,
P_UO03 Potrafi dokona¢ zamknigcia rocznego ksiag. K1P_U05
Kompetencje spoleczne:
K1P_KO02,
P_KO01 Potrafi mysle¢ problemowo w zakresie prawa bilansowego i podatkowego. K1P_KO03,
K1P_KO07
P_K02 Postepuje zgodne z przepisami prawa bilansowego i podatkowego. Eﬁ’_ll((%%
V. TRESCI KSZTALCENIA
Odniesienie do
) przedmiotowych
Lp. Warsztaty: efektow uczenia
sie
Polityka rachunkowosci w prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz pozostate
unormowania wewnetrzne.
— Istota polityki rachunkowosci.
—  Wybor rozwigzan — przyktady analizy.
wi —  Instrukcja kasowa. P_WO01
— Instrukcja inwentaryzacyjna.
— Instrukcja obiegu i kontroli dowoddw ksiegowych.
— Instrukcja uzytkowania programu F-K.
— Instrukcja kancelaryjna.
Rzetelnos¢ prowadzenie ksigg rachunkowych a zakres odpowiedzialnosci kierownika
jednostki i gtéwnego ksiegowego.
—  Rzetelnos¢ prowadzenia ksiag w ustawie o rachunkowosci.
—  Dokumentowanie operacji gospodarczych — dokumenty i dowody ksiggowe.
— Dowody ksiggowe w ustawie VAT i przepisach wykonawczych P_W02, P_W03,
W2 (dokumentowanie, weryfikacja statusu podatnikow VAT). P_UO01-P_U03,
—  Faktury nie bedace podstawa obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony P_KO01, P_K02
(art. 88 ust 3a ustawy 0 VAT).
— Ksiggi niewadliwe w OP (art. 193).
— Istota ksigg w Kodeksie Karnym.
Odpowiedzialno$¢ karna za nierzetelne prowadzenie ksiag.
Prowadzenie ksiag — przyktad praktyczny. P_W02, P_W03,
—  Przyjecie zalozen polityki rachunkowosci. p_ uo1, P_U02,
W3 — Ewidencja operacji gospodarczych (w firmie handlowej). P_UO03, P_KO01,
P_KO02




Zamknigcie roczne ksiag.
— Inwentaryzacja. Rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych.
—  Whycena bilansowa aktywow i pasywow. PP—VL\Jlgi’ E’_\L/JV:; ’
w4 —  Przeniesienie kont wynikowych. P_U037 P_K017
—  Zamknigcie obrotowki. b kO_Z '
—  Sporzadzanie sprawozdania finansowego. -
— Rozliczenia podatkowe.
P_WO01- P_W03,
P1 Case study P_U01-P_U03,
P_KO01, P_K02
VI. METODY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE
L, ) ) Kategoria weryfikowanych
Forma zaje¢, w Metoda weryfikacji (WLASCIWE WYBRAC) efektOw uczenia sie:

ramach ktérej
weryfikowany

Egzamin pisemny, egzamin ustny, kolokwium, projekt, prezentacja,

wiedza, umiejetnosci,

jest EU referat, esej inne kompetencje spoleczne
WLASCIWE WYBRAC
. . P_WO1- P_W03, P_U01-

Warsztaty Test wiedzy / praca pisemna 5 U03, P KoL P_K02
Projekt Case studies P_W01- P_W03, P_U01-

P_U03, P_KO01, P_K02

WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU wskaza¢ wlasciwe

Warsztaty zajociach

Pozytywna ocena testu wiedzy i projektu, pozytywna ocena aktywnosci na

P_WO01- P_W03, P_U01-
P_UO03, P_K01, P_K02

Projekt Pozytywna ocena projektu, pozytywna ocena aktywnosci na zajgciach

P_WO01- P_W03, P_UO1-
P_U03, P_K01, P_K02

VIIL. NAKEAD PRACY STUDENTA — WYMIAR GODZIN | BILANS PUNKTOW ECTS

Obciazenie studenta

Rodzaj aktywnoSci -
ECTS _ . Stu_dla
stacjonarne niestacjonarne
1.Udziat w zajeciach z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego i
studentow dydaktycznych (wyktady, ¢wiczenia, konwersatoria, projekt, 38
laboratoria, warsztaty, seminaria) — SUMA godzin — z punktu Il
W tym
1.1. Udziat w zajeciach z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego i 24
studentow

1.2. Egzaminy/zaliczenia - liczba godzin 2
1.3. Zajgcia projektowe 8
1.4. Udzial w konsultacjach - liczba godzin 4
2. Indywidualna praca wiasna studenta - liczba godzin —
Projekt / esej / studium przypadku / zadanie praktyczne, samodzielne 62
przygotowanie si¢ do zaj¢é, egzamindéw, zaliczen
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (25h = 1 ECTS) SUMA godzin i
ECTS 100/4

IX. LITERATURA PRZEDMIOTU ORAZ INNE MATERIALY DYDAKTYCZNE

Literatura podstawowa przedmiotu:




— Pfaff J., Rachunkowo$¢ — Podstawy, Wydawnictwo: Stowarzyszenie ksiggowych w Polsce 2023
— Jasiorska P., Prowadzenie ksigg rachunkowych. Tom 1. Zasady rachunkowosci, Wydawnictwo, Ekonomik 2022
— Broniecka J., Wszystko o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczych, wyd. Klim Baron Business Solutions 2024.

Literatura uzupelniajaca przedmiotu:

- Aleszczyk J., Rachunkowo$¢ finansowa od podstaw, Zysk i S-ka, Poznan 2012.
- Nowak E. (red.), Rachunkowo$¢ Zasady i metody, PWE, Warszawa 2016.

- Czubakowska K. (red.), Rachunkowos$¢ przedsi¢biorstw, PWE, Warszawa 2014.

- Honko S., Girba B., Jakubiak B., Kowalczyk 1., Szczesna A., Gos W., Rachunkowos$¢ finansowa, Stowarzyszenie
ksiggowych w Polsce, Warszawa 2015.

Inne materialy dydaktyczne:



https://24naukowa.com.pl/sklep,43,stowarzyszenie-ksiegowych-w-polsce.html
https://www.taniaksiazka.pl/autor/paulina-jasiorska
https://www.taniaksiazka.pl/wydawnictwo/ekonomik

